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КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 15 мая 2026 года № 62

Об утверждении перечня муниципального имущества, находящегося в собственности
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области и свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения,
права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и
среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления во владение и
(или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предприни-
мательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого
и среднего предпринимательства
В соответствии с Постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 17.10.2017 № 1364 «Об

имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства при пре-
доставлении муниципального имущества»:
1. Утвердить перечень муниципального имущества, находящегося в собственности му-
ниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
и свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права
оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего
предпринимательства), предназначенного для предоставления во владение и (или) в
пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства
и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства (Приложение № 1).
2. Признать утратившим силу распоряжение Комитета по управлению муниципальным
имуществом администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 10.04.2025 № 33 «Об утверждении перечня муниципального
имущества, находящегося в собственности муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области и свободного от прав третьих лиц (за ис-
ключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также

имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного
для предоставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».
3. Распоряжение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.
5. Опубликовать настоящее распоряжение в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте Муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области в сети Интернет.

Заместитель главы администрации
по экономике — председатель комитета

по управлению муниципальным имуществом 
Т. Л. КОБЫЛИНСКАЯ

Приложение № 1 
к распоряжению КУМИ АМО 

Волосовский муниципальный район № 62 
от 15.05.2026

ПЕРЕЧЕНЬ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ И СВОБОДНОГО ОТ ПРАВ ТРЕТЬИХ ЛИЦ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ПРАВА
ХОЗЯЙСТВЕННОГО ВЕДЕНИЯ, ПРАВА ОПЕРАТИВНОГО УПРАВЛЕНИЯ, А ТАКЖЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ПРАВ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТНЛЬСТВА), ПРЕДНАЗНАЧЕННОГО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ВО ВЛАДЕНИЕ И (ИЛИ) В ПОЛЬЗОВАНИЕ НА
ДОЛГОСРОЧНОЙ ОСНОВЕ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ОРГАНИЗАЦИЯМ, ОБРАЗУЮЩИМ ИНФРАСТРУКТУРУ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.05.2026 № 747

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень
муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и орга-
низациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управлению
муниципальным имуществом администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление
сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества,
предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 31.10.2023 № 1291 «Пре-
доставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального
имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим ин-
фраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Волосовского муниципального района https://волосовскийрайон.рф
в сети Интернет.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 18.05.2026 № 747

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление
сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества,
предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»
(Сокращенное наименование — «Предоставление сведений об объектах имущества,
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления
субъектам малого и среднего предпринимательства»)
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и приме-
няющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;
— юридическим лицам, являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства,
сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предприни-
мательства, а также организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства;
— индивидуальным предпринимателям, являющимся субъектами малого и среднего
предпринимательства, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого
и среднего предпринимательства (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
от имени физических лиц:
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального
имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим ин-
фраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (сокращенное
наименование: Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень
муниципального имущества, предназначенного для предоставления субъектам малого
и среднего предпринимательства).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее —
ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— сведения (письма) об объектах имущества, включенных в Перечень муниципального
имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного
ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого
и среднего предпринимательства), используемого в целях предоставления во владение
и (или) в пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной
платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (приложение
к настоящему регламенту — образец 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
регламенту — образец 4).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между
ГБУ ЛО «МФЦ» и уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.10.4. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих
документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет
заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и
возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему регламенту
— образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при направлении
запроса почтовой связью, при направлении запроса в форме электронного документа
посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день поступления запроса или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе —
в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства —
в отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица;
4) сведения (выписка) из Единого государственного реестра организаций, образующих
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (для
организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ);
5) сведения (выписка) о применении специального налогового режима «Налог на про-
фессиональный доход» (для физических лиц, применяющих специальный налоговый
режим).
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги — 5 календарных
дней со дня регистрации заявления.
3.5.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.3. Срок принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при
отсутствии права на получение муниципальной услуги — 5 календарных дней со дня ре-
гистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.
Приложение
к Административному регламенту
ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ — заявителем является физическое лицо, не являющееся индивидуальным пред-
принимателем и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный
доход»;
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕП — Единый портал;
ж) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
з) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О — представляется оригинал документа;
л) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К — представляется копия документа;
н) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
п) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

III. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец 1

Бланк заявления В Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области от ____________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии),
_______________________________________
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность, СНИЛС
— в случае, если заявление подается физическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии)
руководителя, место нахождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность ру-
ководителя — в случае, если заявление подается юридическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
ИНН__________________________________
ОГРН_____________________________
(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) фамилия, имя, отчество
(при наличии) представителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия
— в случае, если заявление подается представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона (факса) для связи с заявителем
или представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________

_______________________________________

Заявление

Прошу предоставить сведения из Перечня муниципального имущества, свободного от
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного
управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства),
используемого в целях предоставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной
основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
Настоящим подтверждаю, что соответствую:
[] условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства
или организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
[] условиям отнесения к категории физических лиц, не являющихся индивидуальными
предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профес-
сиональный доход».

Приложение: /копии документов/ на _____ листах.

______________ ______________
(дата) (подпись)
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Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
________________________________________________________________________

[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) _______________________________________
[] направить на адрес электронной почты (указать адрес) ______________________

Образец 2
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

Рассмотрев заявление от _____ № ______, ОМСУ направляет сведения об объектах
имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, свободного от прав
третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного
управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства),
используемого в целях предоставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной
основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства.
Приложение ______

Должностное лицо ОМСУ ____________________________

Образец 3
____________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
____________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
____________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл.почта ________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: «Предоставление сведений об объектах имущества, включенных
в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства» были выявлены следующие основания для отказа в приеме до-
кументов:
_______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
№ 3 регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Образец 4

____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального
имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим ин-
фраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» от
__________ № ____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей № 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке.

Должностное лицо ОМСУ ____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.05.2026 № 748

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и дви-
жимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, включая
предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося
в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управлению
муниципальным имуществом администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление
информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные
участки, находящиеся в собственности муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области, включая предоставление информации об
объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и
предназначенных для сдачи в аренду» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 25.05.2022 № 640 «Пре-
доставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество,
земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, включая предоставление
информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной
собственности и предназначенных для сдачи в аренду».
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Волосовского муниципального района https://волосовскийрайон.рф
в сети Интернет.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 18.05.2026 № 748

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление
информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные
участки, находящиеся в собственности муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области, включая предоставление информации об
объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и
предназначенных для сдачи в аренду»
(Сокращенное наименование — «Предоставление информации о форме собственности
на недвижимое и движимое имущество, земельные участки»)
(далее -регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам;
— юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);

— индивидуальным предпринимателям.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое
имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, включая предоставление
информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной
собственности и предназначенных для сдачи в аренду (сокращенное наименование:
Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое
имущество, земельные участки).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее —
ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— письмо (справка) о наличии (отсутствии) информации о форме собственности на не-
движимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, включая информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в му-
ниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
регламенту — образец 3).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Государственного бюджетного учреждения
Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее — ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ);
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7
рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя в многофункциональный центр, размещены на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на
Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), федеральная государственная
информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»
(далее — СМЭВ).
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.3. настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с
разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить само-
стоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).

3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в многофункциональном центре с использованием информационных
технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря
2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических
лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее —
Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего регламента, работник ГБУ ЛО «МФЦ», ОМСУ, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему ад-
министративному регламенту — образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при направлении
запроса почтовой связью, при направлении запроса в форме электронного документа
посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день поступления запроса или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе —
в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства —
в отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица.
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 1 рабочий день со дня регистрации заявления.
3.5.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги — 7 рабочих
дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении/отказе в предоставлении
муниципальной услуги:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг».
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
е) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
ж) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
з) О — представляется оригинал документа;
и) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
к) К — представляется копия документа;
л) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
м) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
н) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.
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I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
Бланк заявления

НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

В Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от ___________________________________
наименование и местонахождение

______________________________________
юридического лица

______________________________________
ОГРН, ИНН, почтовый адрес

______________________________________
______________________________________

адрес электронной почты
______________________________________
Телефон ______________________________

Заявление о предоставлении информации о форме собственности на недвижимое и
движимое имущество, земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности,
включая:

предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в му-
ниципальной собственности и предназначенных

______________ ______________
(дата) (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Образец № 2

В Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
от ___________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина)
______________________________________
«__» ___________________ года рождения
______________________________________
(документ, удостоверяющий личность)

серия ___________ N ____________ выдан
______________________________________
______________________________________
«___» __________________________ года,
адрес постоянного места жительства
______________________________________
адрес преимущественного пребывания
______________________________________
Телефон ______________________________

Заявление о предоставлении информации о форме собственности на недвижимое и
движимое имущество, земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности,
включая:
предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в му-
ниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

______________ ______________
(дата) (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Образец № 3

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Пре-
доставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество,
земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, включая предоставление
информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной
собственности и предназначенных для сдачи в аренду» от __________ № ____ и приложенных
к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
по следующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей № 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке.

Должностное лицо ОМСУ ____________________________
Образец № 4

____________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
____________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
____________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл.почта ________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги «Предоставление информации о форме собственности на
недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества,
находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные таблицей
№ 3 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
__________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)

______________________________ _______________ ___________________
должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:

________________ ___________________________________ ___________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.05.2026 № 749

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества,
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для пре-
доставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего пред-
принимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управлению
муниципальным имуществом администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление
во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муни-
ципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в
пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 13.05.2025 № 716 «Пре-
доставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в
перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов».
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Волосовского муниципального района https://волосовскийрайон.рф
в сети Интернет.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 18.05.2026 № 749

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление
во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муни-
ципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в
пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов»
(Сокращенное наименование — «Передача муниципального имущества субъектам малого
и среднего предпринимательства без проведения торгов»)
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется:
— субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся
индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим
«Налог на профессиональный доход» (далее — физические лица, применяющие специальный
налоговый режим), а также организациям, образующим инфраструктуру поддержку
субъектов малого и среднего предпринимательства (за исключением государственных
фондов поддержки научной, научно-технической, инновационной деятельности, осу-
ществляющих деятельность в форме государственных учреждений) (далее — заявитель).
Муниципальная услуга не может оказываться субъектам малого и среднего предприни-
мательства:
1) являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением
потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пен-
сионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбар-
дами;
2) являющимся участниками соглашений о разделе продукции;
3) осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
4) являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о
валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации,
за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской
Федерации.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени физических лиц:
— представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных
в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, без проведения торгов (сокращенное наименование: «Передача
муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства без
проведения торгов»).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее —
ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение о заключении договора о передаче муниципального имущества (приложение
к настоящему административному регламенту — образец 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту — образец 4).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 38
рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.4.1. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между
ГБУ ЛО «МФЦ» и уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.4. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении к на-
стоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
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и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных таблицей 3
настоящего регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов,
в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об
отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление
и документы заявителю (приложение к настоящему административному регламенту —
образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
4) сведения (выписка) о применении специального налогового режима «Налог на про-
фессиональный доход» (для физических лиц, применяющих специальный налоговый
режим).
5) сведения из Единого государственного реестра организаций, образующих инфраструктуру
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (для организаций,
образующих инфраструктуру поддержки субъектом малого и среднего предпринимательства,
в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ).
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги по ранее поступившему заявлению.
В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги по ранее поступившему
заявлению, принимается и направляется заявителю решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по ранее
поступившему заявлению, сроки рассмотрения поданного заявления возобновляются
со дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.6.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.6.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги — 38 рабочих
дней со дня регистрации заявления.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
д) Перечень — Перечень государственного имущества, находящегося в собственности
муниципального образования и свободного от прав третьих лиц (за исключением права
хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав
субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления
во владение и(или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства в соответствии с п. 4 ст. 18 Федерального закона
от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской
Федерации».
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ — заявителем является физическое лицо;
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕП — Единый портал;
ж) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
з) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О — представляется оригинал документа;
л) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К — представляется копия документа;
н) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
п) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

III. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец 1
Бланк заявления

В Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
от ____________________________________
(полное наименование заявителя — юридического лица или фамилия, имя и отчество
(при наличии) физического лица)

ИНН__________________________________
(для юридических лиц и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим)
ОГРН_________________________________
(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

Контактная информация:
адрес электронной почты, номер телефона
_____________________________________
_____________________________________

Заявление

Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление
(ненужное зачеркнуть) без проведения торгов (отметить нужное):

[] Движимое имущество
___________________________________________________________________________
(наименование объекта движимого имущества)
___________________________________________________________________________
(характеристики движимого имущества (при наличии): государственный регистрационный
знак/марка, модель/год выпуска и т. п.)

[] Недвижимое имущество

Помещения № № __________ Этаж № ____ Площадь _______________ кв. м
(не указываются в случае, если объект недвижимости передается целиком) (указывается
общая площадь передаваемых помещений или площадь объекта недвижимости, если
он передается целиком)
___________________________________________________________________________,
(наименование объекта недвижимого имущества)

расположенный по адресу:
___________________________________________________________________________
(указать адрес конкретного объекта)

Кадастровый номер __________________________________________________________

сроком на__________________________________________________________________________

для использования под_______________________________________________________________

Сведения о заявителе: ___________________________________________________

Местонахождение: __________________________________________________________________
(для юридических лиц)

Адрес регистрации: _____________________________________________________
(для физических лиц)

Адрес фактического проживания: ____________________________________________
(для физических лиц)

Паспорт: серия _____, номер ______, выданный «__» ____________ г.
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)

Банковские реквизиты (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):
ИНН ____________________, р/с _____________________________________________________
в _________________________________________________________________________________

Руководитель (для юридических лиц, индивидуальных предпринимате-
лей)___________________ телефоны, факс: ______¬¬¬_________________________
(должность, Ф.И.О.)

Вариант 1:

Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в примерной форме договора
аренды движимого/недвижимого имущества, утвержденной муниципальным правовым
актом ________________, согласен.

Вариант 2:

Заключить договор безвозмездного пользования на условиях, содержащихся в примерной
форме договора безвозмездного пользования движимого/недвижимого имущества,
утвержденной муниципальным правовым актом __________, согласен.

Вариант 3:

Заключить договор доверительного управления на условиях, содержащихся в примерной
форме договора доверительного управления движимого/недвижимого имущества, утвер-
жденной муниципальным правовым актом __________, согласен.

Приложение.

Комплект документов с описью.

Ответственный исполнитель
__________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., телефон)

Заявитель
__________________________________________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя — юридического
лица, либо подпись заявителя — физического лица)

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_______________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) _________________________________________

Образец 2
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
(постановление, распоряжение и т. п.)

о заключении договора о передаче муниципального имущества
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Приложение:

— договор о передаче муниципального имущества (по форме, утвержденной муниципальным
правовым актом)

Должностное лицо ОМСУ ____________________________

Образец 3
____________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
____________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
____________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл.почта ________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов
имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для
предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего пред-
принимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов» были выявлены
следующие основания для отказа в приеме документов:
_______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
3 регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)
________
(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
_______________ ________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. (отчество — при наличии) заявителя/представителя заявителя (дата)

Образец 4
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в
перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов» от __________ № ____ и приложенных к нему документов, принято
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей № 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке.

Должностное лицо ОМСУ ____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13.04.2026 г. № 497

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности Волосовского городского поселения Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области, на котором расположен гараж, являющийся
объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области п о с т, а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление гражданину в
собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области, на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 17.02.2025 г. № 201 «Об
утверждении административного регламента предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги „Предоставление гражданину в
собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области, на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации“».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 13.04.2026 г. № 497

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собственность
бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Волосовского
городского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области,
на котором расположен гараж, являющийся объектом капитального строительства и воз-
веденный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции»
Сокращенное наименование: «Предоставление гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, на котором расположен гараж» (далее — муниципальная услуга, ад-
министративный регламент)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
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1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
1.2.1. физическим лицам — гражданам, использующим гараж, являющийся объектом ка-
питального строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации (до 29.12.2004 года) и не признанный в судебном или
ином предусмотренном законом порядке самовольной постройкой, подлежащей сносу,
при наличии следующих условий:
1) земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или передан
ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в трудовых
или иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо право на использование
такого земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям;
2) земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или выделенного
иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был
организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на использование
такого земельного участка возникло у таких кооператива либо организации по иным ос-
нованиям и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены
соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного
кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение.
1.2.2. Наследник гражданина, указанного в п. 1.2.1 регламента.
1.2.3. Физическое лицо, являющееся приобретателем гаража у гражданина, указанного
в п.1.2.1 регламента.
1.2.4. Гражданин, указанный в пункте 1.2.1 регламента, прекративший членство в гаражном
кооперативе, в том числе вследствие его ликвидации или исключения из единого госу-
дарственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического
лица.
1.2.5. Гражданин, в фактическом пользовании которого находится земельный участок,
на котором расположен гараж, не являющийся объектом капитального строительства,
возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации, при условии, что указанный земельный участок образован из земельного
участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования
гаражному кооперативу, членом которого является (являлся) указанный гражданин, если
такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право аренды,
которое не прекращено, и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен,
распределены соответствующему гражданину на основании решения общего собрания
членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение
(далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие
в силу полномочий, основанных на доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности (государственная собственность на который не
разграничена), на котором расположен гараж, являющийся объектом капитального строи-
тельства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса
Российской Федерации (сокращенное наименование: Предоставление гражданину в
собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж).
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на котором
расположен гараж (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к
настоящему административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20рабочих
дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.4.1. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления государственной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с
разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить само-
стоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение № 3 к настоящему
регламенту).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ илиМФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации;
2) сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по месту
жительства.
Указанные информационные запросы направляются в Министерство внутренних дел и
его территориальные подразделения.
3) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН).
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
4) Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 5 календарных дней со дня регистрации заявления
3.5.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги — 20 календарных
дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня со дня принятия решения:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ФЛ — физическое лицо;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) ЕП — Единый портал;
е) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
ж) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.



I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
В Комитет по городскому хозяйству
_______________________

от____________________________

___________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя,
телефон, почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен
гараж

На основании ст. 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предоставить в собственность
бесплатно земельный участок с кадастровым номером: 
______________________________________________________________________,
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)
на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации.

в целях ______________________________________________________.
(цель использования земельного участка)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,
изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для
размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом:
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы
уточнялись на основании данного решения:
_______________________________________________________________________ 
На земельном участке имеется объект недвижимости:

Наименование объекта, кадастровый номер объекта__________________________
_______________________________________________________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости:
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________
Настоящим подтверждаю, что гараж возведен до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации(до 29.12.2004 года).

Приложение к заявлению:
1. копия документа, подтверждающего личность заявителя (представителя заявителя);
2. копия документа, подтверждающая полномочия представителя действовать от имени
гражданина (в случае обращения представителя заявителя);
3. документы, подтверждающие право заявителя на предоставление в собственность
бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж:
3.1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину
или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял
в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо право на ис-
пользование такого земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям:
— документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка
либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участка
по иным основаниям;
Примечание 1: В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление
или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права на ис-
пользование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению может быть
приложен один или несколько из следующих документов:
— заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных
услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение
со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
— документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или)
технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями
законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в
котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика
изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение
гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3.2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предоставленного
или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при
которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право
на использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо
организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он рас-
положен, распределены соответствующему гражданину на основании решения общего
собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое
распределение:
— документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка,
из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный участок,
гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный
кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ,
подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права
на использование такого земельного участка по иным основаниям;
— решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину
гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий
такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий
выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что
выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт осу-
ществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином;
— выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном кооперативе,
членом которого является заявитель.
Примечание 2: В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в
абзаце втором или третьем подпункта 3.2, к заявлению могут быть приложены один или
несколько документов из числа следующих:
— заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных
услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение
со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
— документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или)
технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями
законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в
котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика
изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение
гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вторым и
третьим подпункта 3.2, если ранее они представлялись иными членами гаражного коо-
ператива.
3.3) технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном участке
(за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5 ад-
министративного регламента, а также случая, если ранее государственный кадастровый
учет гаража был осуществлен);
3.4) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унаследовано
имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в
п. 1.2.2 административного регламента);
3.5) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испрашиваемом
земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.3
административного регламента);
3.6) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором расположен гараж,
образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного
(бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является (являлся)
заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом
на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный участок, на котором
он расположен, распределены заявителю на основании решения общего собрания членов
гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение
(в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5 административного
регламента).
3.7) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтвер-
ждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий
условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги,
если с заявлением обращается представитель заявителя.
Примечание 3: заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе са-
мостоятельно представить документ, содержащий сведения единого государственного
реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исключении
такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в связи с
прекращением деятельности юридического лица.
Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверждающие право
собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, либо право
собственности на гараж.
Примечание 4: в случае, если с заявлением обратился заявитель, прекративший членство
в гаражном кооперативе, в заявлении должно быть указано о ликвидации гаражного коо-
ператива или об исключении такого кооператива из единого государственного реестра
юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.
Примечание 5:в случае, если, если земельный участок прошёл государственный кадастровый
учёт в рамках оказания услуги по предварительному согласованию предоставления
гражданину земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на
котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации, документы согласно приложению к настоящему регламенту
(таблица № 2) не предоставляются заявителем, за исключением:
1. копии документа, подтверждающего личность заявителя(представителя заявителя);
2. копии документа, подтверждающего полномочия представителя действовать
от имени гражданина (в случае обращения представителя заявителя);
3. документов, подтверждающих право заявителя на предоставление в собственность
бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в администрации Комитете__________________________________________
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)

[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

___________________________
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

(постановление, распоряжение и т. п.) о предоставлении в собственность бесплатно
земельного участка, на котором расположен гараж
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Председатель Комитета ____________________________

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________

Контактная информация:
тел. ________________________________________
эл. почта ______________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собст-
венности» были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные п. 2.12 рег-
ламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «При-
ватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности» от __________ №
____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с п. 2.12 регламента и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета ____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.04.2026 № 567

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных
в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области Администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление во владение и
(или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального
имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим ин-
фраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без
проведения торгов» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 18.06.2025 № 937 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных
в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, без проведения торгов».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за настоящим постановлением возложить на председателя Комитета по
городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 23.04.2026 г. № 567

Административный регламент

Предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества,
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления
во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства
и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, без проведения торгов»
(Сокращенное наименование: «Передача муниципального имущества субъектам малого
и среднего предпринимательства без проведения торгов»)
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся
индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим
«Налог на профессиональный доход» (далее — физические лица, применяющие специальный
налоговый режим), а также организациям, образующим инфраструктуру поддержку
субъектов малого и среднего предпринимательства (за исключением государственных
фондов поддержки научной, научно-технической, инновационной деятельности, осу-
ществляющих деятельность в форме государственных учреждений) (далее — заявитель).
Муниципальная услуга не может оказываться субъектам малого и среднего предприни-
мательства:
1) являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением
потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пен-
сионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбар-
дами;
2) являющимся участниками соглашений о разделе продукции;
3) осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
4) являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о
валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации,
за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской
Федерации.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени физических лиц:
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— представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в
перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов (сокращенное наименование:«Передача муниципального имущества
субъектам малого и среднего предпринимательства без проведения торгов»).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области (далее — ОМСУ, Комитет).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение о заключении договора о передаче муниципального имущества (приложение
к настоящему административному регламенту — образец 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту -образец 4).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 38
рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.4.1. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 5рабочих дней со дня регистрации заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.4. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении к на-
стоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных таблицей 3
настоящего регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов,
в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об
отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление
и документы заявителю (приложение к настоящему административному регламенту —
образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ илиМФЦ составляет: при личном

обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса
в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
4) сведения (выписка) о применении специального налогового режима «Налог на про-
фессиональный доход» (для физических лиц, применяющих специальный налоговый
режим).
5) сведения из Единого государственного реестра организаций, образующих инфраструктуру
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (для организаций,
образующих инфраструктуру поддержки субъектом малого и среднего предпринимательства,
в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ).
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги по ранее поступившему заявлению.
В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги по ранее поступившему
заявлению, принимается и направляется заявителю решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по ранее
поступившему заявлению, сроки рассмотрения поданного заявления возобновляются
со дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.6.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 5рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.6.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги — 38 рабочих
дней со дня регистрации заявления.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Передача муниципального имущества

субъектам малого и среднего предпринимательства
без проведения торгов»

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
д) Перечень — Перечень государственного имущества, находящегося в собственности
муниципального образования и свободного от прав третьих лиц (за исключением права
хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав
субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления
во владение и(или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства в соответствии с п. 4 ст. 18 Федерального закона
от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской
Федерации».
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ — заявителем является физическое лицо;
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕП — Единый портал;
ж) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
з) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О — представляется оригинал документа;
л) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К — представляется копия документа;
н) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
п) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах;

I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1

в Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области
______________________________
______________________________

от ______________________________
(полное наименование заявителя — юридического лица или фамилия, имя и отчество
(при наличии) физического лица)
ИНН____________________________
(для юридических лиц и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим)
ОГРН _________________________
(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) 

Контактная информация:
тел.___________________________
эл. почта______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное Управление
(ненужное зачеркнуть) без проведения торгов (отметить нужное):

[] Движимое имущество
___________________________________________________________________________
(наименование объекта движимого имущества)

___________________________________________________________________________
(характеристики движимого имущества (при наличии): государственный регистрационный
знак/Марка, модель/год выпуска и т. п.)

[] Недвижимое имущество

Помещения № № __________ Этаж № ______ Площадь _______________ кв.м
(не указываются в случае, если объект недвижимости передается целиком) (указывается
общая площадь передаваемых помещений или площадь объекта недвижимости, если
он передается целиком)

___________________________________________________________________________
(наименование объекта недвижимого имущества)

расположенный по адресу:
___________________________________________________________________________
(указать адрес конкретного объекта)
Кадастровый номер _________________________________________________________

сроком на____________________________________________________________________

для использования под
___________________________________________________________________________

Сведения о заявителе:
___________________________________________________________________________

Местонахождение:
___________________________________________________________________________
(для юридических лиц)

Адрес регистрации:
___________________________________________________________________________
(для физических лиц)

Адрес фактического проживания:
___________________________________________________________________________
(для физических лиц)

Паспорт: серия _____, номер ______, выданный «__» ____________ г.
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)

Банковские реквизиты(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):
ИНН ____________________, р/с _____________________________________________
в _________________________________________________________________________

Руководитель(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей)___________________
телефоны, факс: ________________________
(должность, Ф.И.О.)

Вариант 1:

Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в примерной форме договора
аренды движимого/недвижимого имущества, утвержденной муниципальным правовым
актом администрации МО ________________, согласен.

Вариант 2:

Заключить договор безвозмездного пользования на условиях, содержащихся в примерной
форме договора безвозмездного пользования движимого/недвижимого имущества,
утвержденной муниципальным правовым актом администрации МО __________, согла-
сен.

Вариант 3:

Заключить договор доверительного управления на условиях, содержащихся
в примерной форме договора доверительного управления движимого/недвижимого
имущества, утвержденной муниципальным правовым актом администрацией МО ______,
согласен.

Приложение.

Комплект документов с описью.

Ответственный исполнитель
___________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., телефон)

Заявитель
___________________________________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя — юридического
лица, либо подпись заявителя — физического лица)

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в Комитете__________________________________________
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[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Образец № 2

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

(постановление, распоряжение и т. п.) о заключении договора о передаче муниципального
имущества МО «________» Ленинградской области в ___________________

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Приложение:

договор о передаче муниципального имущества (по форме, утвержденной муниципальным
правовым актом)

Глава Администрации ____________________________

Образец № 3
________________________________________________
(Ф.И.О. (отчество — при наличии) физического лица и адрес проживания / наименование
организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. (отчество — при наличии) представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл. почта ______________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов
имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для
предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего пред-
принимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов» были выявлены
следующие основания для отказа в приеме документов:
_______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
3 регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. (отчество — при наличии) заявителя/представителя заявителя) (дата)

Образец № 4

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в
перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов"от __________ № ____ и приложенных к нему документов, принято
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Председатель Комитета ____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.04.2026 № 568

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонст-
рационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой
менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки
(взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых
не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области Администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение
авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов,
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных
судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов
над населенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах
населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэро-
навигационной информации» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 23.12.2025 № 2086 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонст-
рационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой
менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами Волосовского
городского поселения, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных
пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной
информации».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации в сети Интернет по адресу
http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 23.04.2026 г. № 568

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги

«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонст-
рационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой
менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки
(взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых
не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
(сокращенное наименование — «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ,
парашютных прыжков»)
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей
Получателями муниципальной услуги являются пользователи воздушного пространства:
физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (за исключением
государственных органов и их территориальных органов, органов государственных вне-
бюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления),
наделенные в установленном порядке правом на осуществление деятельности по ис-
пользованию воздушного пространства (далее — заявители).
Представлять интересы заявителей, указанных в абзаце первом настоящего пункта, имеют
право:
— лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени юридического
лица без доверенности;
— представители юридического лица или индивидуального предпринимателя в силу
полномочий на основании доверенности;
— от имени физических лиц: представители, действующие в силу полномочий на основании
доверенности.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru
(далее — ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на выполнение авиационных
работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов бес-
пилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с
максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над
населенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных
пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной
информации».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
(далее — уполномоченный орган, ОМСУ, Комитет).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления услуги является выдача разрешения (отказ в выдаче)
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов
воздушных судов, полетов беспилотных полетов беспилотных воздушных судов (за ис-
ключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой
менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки,
расположенные в границах муниципального образования Ленинградской области;
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем
(в соответствии со способом, указанным при подаче заявления и документов) посредством
ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации), почтовой связи или на адрес электронной
почты либо в ОМСУ или филиалах, отделах, удаленных рабочих местах государственного
бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (далее — ГБУ ЛО «МФЦ»).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней
с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ, в том
числе в случае, если запрос и документы поданы заявителем посредством почтового от-
правления, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», в том числе через ЕПГУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут в случае обращения заявителя непосредственно в орган,
предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет
— в день поступления запроса в ОМСУ при направлении запроса почтовой связью или
при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ» и в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни) при направлении запроса
в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при технической реа-
лизации).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или ГБУ ЛО «МФЦ», размещены на официальном сайте ОМСУ в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на ЕПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункцио-
нальных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме:
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются ПГУ ЛО www.gu.lenobl.ru
(при технической реализации) и ЕПГУ www.gosuslugi.ru (при технической реализации),
федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного
электронного взаимодействия» (СМЭВ).
2.10.3. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе
способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего,
не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает, в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В ГБУ ЛО «МФЦ» осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в ГБУ ЛО «МФЦ» по
результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими му-
ниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих
муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2)
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Основанием для отказа в приеме заявления и документов является предоставление
заявителем недействительных документов, предоставление документов, содержащих
недостоверную информацию, подача заявления неуполномоченным лицом или представление
неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или
иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению
заявителем.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) представление заявителем документов, не отвечающих требованиям, установленным
административным регламентом;
б) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов,
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных
судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов,
а также посадки (взлета) заявитель планирует выполнять не над территорией указанного
муниципального образования;
наличие установленных федеральным законодательством ограничений на полеты
летательных аппаратов (включая воздушные суда) над заявленной территорией (местом
использования воздушного пространства).
2.12.4. Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления
предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством ЕПГУ и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень
категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется

полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также
способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации в уполномоченном органе, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных
технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря
2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации физических
лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее —
Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и(или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и(или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (которые
заявитель вправе представить по собственной инициативе):
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для
индивидуальных предпринимателей);
выписка из Единого государственного реестра прав на воздушные суда и сделок с ними
(для всех заявителей);
выписка из Единого портала или портала учета беспилотных воздушных судов о постановке
беспилотного воздушного судна на учет (для всех заявителей);
сертификат летной годности гражданского воздушного судна (для всех заявителей).
Непредставление заявителем документов, указанных в данном пункте настоящего
регламента, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если документы, указанные в данном пункте настоящего регламента, не
представлены заявителем, специалист Уполномоченного органа, ответственный за пре-
доставление услуги, запрашивает их в порядке межведомственного информационного
взаимодействия.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в течение 11 рабочих дней с даты получения уполномоченным
органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
направляется заявителю с помощью указанных в заявлении средств связив срок, не пре-
вышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги.
Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства, либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный
на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на выполнение а

виационных работ, парашютных прыжков»)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий
(признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы
запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) ОМСУ — орган местного самоуправления;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской
области;
г) ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
д) автоматизированная информационная система «Межведомственное электронное
взаимодействие в Ленинградской области (подсистема веб-запросов Ленинградской
области)» — АИС «Межвед ЛО».
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) О(о) — документы представляются руководителем юридического лица или иным лицом,
имеющим право действовать от имени этого юридического лица;
в) П(д) — представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или
физического лица в силу полномочий на основании доверенности;
г) Б(д) -лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени юри-
дического лица без доверенности;
д) Л (п) — документы подаются при личной явке;
е) ЕГПУ — документы подаются посредством Единого портала;
ж) ПГУ — документы подаются посредством портал государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области:
з) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей (указываются в табличной форме
и включают взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления госу-
дарственной услуги и перечне отдельных признаков заявителей)

Таблица № 1
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III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги (указывается в табличной форме и включает взаимосвязанные сведения о
необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и(или) информации
с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способы подачи таких
документов и(или) информации, требования к представлению документов заявителем,
включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными
категориями заявителей и иные необходимые требования)

Таблица № 2

Форма № 2
РАЗРЕШЕНИЕ

на осуществление авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов бес-
пилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов
привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах
муниципального образования Ленинградской области, сведения о которых не опубликованы
в документах аэронавигационной информации

«______"____________20____ года № _______________

Разрешение выдано:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. лица, наименование организации)

на использование воздушного пространства над территорией муниципального образования
Ленинградской области 

при_______________________________________________________________________
(указывается вид деятельности)

Сроки использования воздушного пространства: _________________________________________
___________________________________________________________________________

Адрес проведения мероприятия: _______________________________________________
____________________________________________________________________________
_______________ ______________________
(подпись) (расшифровка)

Форма № 3

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания/наименование организации и ИНН)
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

Контактная информация:

Тел.

Эл.почта

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
(наименование муниципальной услуги в соответствии с административным регламен-
том)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9
административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо представить следующие
документы:

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является пред-
ставление неполного комплекта документов)
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов

(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Форма № 4

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания/наименование организации и ИНН)

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

Контактная информация:

Тел.

Эл.почта

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения заявления по муниципальной услуге

(наименование муниципальной услуги в соответствии с административным регламен-
том)

были выявлены следующие основания для отказа в предоставлении услуги:

(указываются основания для отказа в предоставлении услуги)
В связи с изложенным принято решение об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении
услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должностное лицо) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15 мая 2026 г. № 729

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, на-
ходящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на
который не разграничена)»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управлению
муниципальным имуществом администрации муниципального образования Волосовский

муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предварительное
согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на который не разграничена)» согласно при-
ложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 27.06.2025 № 1008 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности (государственная собственность на который не разгра-
ничена)».
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Волосовского муниципального района https://волосовскийрайон.рф
в сети Интернет.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 15 мая 2026 г. № 729

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная
собственность на который не разграничена)»
(Сокращенное наименование:
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»)
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
-физическим лицам;
-индивидуальным предпринимателям;
-юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления) (далее — заявитель), обращающимся за предварительным
согласованием предоставления земельного участка в собственность за плату без проведения
торгов, в собственность бесплатно, в аренду без проведения торгов, в постоянное
бессрочное пользование, в безвозмездное пользование.
Действие регламента не распространяется на правоотношения, связанные с предоставлением
земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных
нужд, в случаях, указанных в статье 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации
(далее — ЗК РФ).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие
в силу полномочий, основанных на доверенности;
— представители в силу полномочий на основании доверенности или договора;
от индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
от имени юридических лиц:
— представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами
в силу полномочий без доверенности или представители, действующие в силу полномочий,
основанных на доверенности или договоре.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена)
(сокращенное наименование муниципальной услуги: Предварительное согласование
предоставления земельного участка).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее —
ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является:
— решение о приостановлении рассмотрения поданного заявления (приложение к
настоящему регламенту — образец 5);
Результатом предоставления услуги является:
— решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (с
приложением схемы расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый
земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения
земельного участка) (приложение к настоящему регламенту — образец 2);
— решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка (приложение к настоящему регламенту — образец 3);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
регламенту — образец 4).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. не более чем 20 дней со дня регистрации заявления в ОМСУ;
2.4.2. в случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со ст.
3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» (далее — Закон № 137-ФЗ) срок, указанный в п. 2.4.1
регламента может быть продлен не более чем до 35 дней со дня со дня регистрации
заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ, сайта
ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления запроса на ЕПГУ
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, СМЭВ, Федеральная государственная географическая инфор-
мационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных
данных» (ФГИС ЕЦП НСПД) (при наличии технической реализации).
2.10.3. В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное
в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
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желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении к на-
стоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Исчерпывающий перечень снований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или мно-
гофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при направлении
запроса почтовой связью, при направлении запроса в форме электронного документа
посредством Единого портала — в день поступления запроса или на следующий рабочий
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные
дни); при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи
документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
об индивидуальном предпринимателе (ЕГРИП);
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН);
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
4) сведения о предоставлении исходного земельного участка садоводческому неком-
мерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за
исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в
ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность
за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления
решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением в собственность
бесплатно или в аренду;
Указанный информационный запрос направляется в ОМС, на территории которого рас-
полагается садоводческое некоммерческое товарищество или огородническое неком-
мерческое товарищество.
сведения о наличии утвержденного проекта межевания территории, если обращается
член садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого
товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается
лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное
на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого
товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением
в собственность бесплатно или в аренду; если обращается арендатор земельного участка,
предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован ис-
прашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии
застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;
Указанный информационный запрос направляются в Комитет градостроительной политики
Ленинградской области.
5) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым
заключен договор о развитии застроенной территории, за предоставлением в собственность
бесплатно, или если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для
комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный
участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо,
заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор
об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального
использования, за предоставлением в аренду;
Указанный информационный запрос направляется в управление (департамент) городской
или районной администрации, ответственное за вопросы градостроительной деятель-
ности.
6) сведения о наличии распоряжения высшего должностного лица субъекта Российской
Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения
объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации мас-
штабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Ленинградский областной комитет
по управлению государственным имуществом, Комитет экономического развития и ин-
вестиционной деятельности Ленинградской области.
7) сведения о наличии указа или распоряжения Президента Российской Федерации, если
обращается лицо, испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или рас-
поряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду;
Указанный информационный запрос направляется в Правительство Российской Феде-
рации.
8) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации
по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального,
регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашивающее
участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;
Указанный информационный запрос направляется в отделы архитектуры, градостроительства
и земельных отношений органов местного самоуправления.
9) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если
обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов,
за предоставлением в аренду;

10) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо,
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением
в аренду;
11) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо,
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением
в аренду;
12) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее
товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду;
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную службу по надзору
в сфере природопользования.
13) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок,
радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных
веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения
радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо,
осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов
хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ
радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением
в аренду;
14) сведения о трудовой деятельности за периоды после 1 января 2020 года;
Указанный информационный запрос направляется отделение Социального фонда России
по Санкт-Петербургу и Ленинградской области;
15) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин,
которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением
в безвозмездное пользование;
Указанный информационный запрос направляется в уполномоченный орган, предоставивший
служебное жилое помещение;
16) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят
участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в
безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный
в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;
Указанный информационный запрос направляется в уполномоченный ОМС, орган госу-
дарственной власти субъекта, уполномоченный на подписание соглашения в рамках
процедуры изъятия земельного участка;
17) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации
в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями
отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;
Указанный информационный запрос направляется в соответствующий уполномоченный
орган субъекта Российской Федерации, принявший решение о создании некоммерческой
организации.
18) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государственный
контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и без-
опасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета,
за предоставлением в безвозмездное пользование.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной
инициативе.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основания принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок рассмотрения заявления приостанавливается на срок не более 20 (двадцати)
дней до принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной
другим лицом схемы расположения земельного участка или до принятия решения об
отказе в утверждении указанной схемы.
Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения
земельного участка (образец 5) направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не
позднее первого рабочего дня, следующего за днем принятия решения.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или представленной
другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмотрения поданного
заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.6.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги — 20 дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
3.6.3. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со ст.
3.5 Закона № 137-ФЗ срок, решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги — 35 дней со дня со дня регистрации заявления в ОМСУ.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.

Приложение
к регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;

2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ — заявителем является физическое лицо (гражданин);
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕПГУ — документы подаются посредством Единого портала;
ж) ЭП — документы подаются путем направления электронного документа в уполномоченный
орган на официальную электронную почту;
з) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О — представляется оригинал документа;
л) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
н) К — представляется копия документа;
о) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
п Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
р) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.
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С утверждением иного варианта схемы расположения земельного участка согласен.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: _________________
[] по электронной почте (e-mail)
[] выдать на руки в Администрации
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

Приложение: документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного
регламента.

______________________________ _________________ __________________________
(наименование должности) (подпись) (ФИО)

Форма № 2 (для юридических лиц)

В Комитет по управлению
муниципальным имуществом администрации
муниципального образования
Волосовский муниципальный район
Ленинградской области
от ____________________
____________________
(для юридических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Заявитель: ________________________________________________________________
(Полное наименование юридического лица в соответствии с учредительными докумен-
тами)
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С утверждением иного варианта схемы расположения земельного участка согласен.

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в ГБУ ЛО «МФЦ»
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ
[] по электронной почте (e-mail)
[] выдать на руки в Администрации

_____________________ __________________________ ______________
подпись ФИО дата

Приложение к заявлению: документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Админи-
стративного регламента

Образец 2

РЕШЕНИЕ
от ___________№ _______
О предварительном согласовании предоставления земельного участка

Глава администрации _________________________
Образец 3

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного
участка и прилагаемых к нему документов

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Пред-
варительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена)»
от _________ № ____ и приложенных к нему документов, принято решение о возврате
заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов, по
следующим основаниям:

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и разъяснение
причин возврата заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему
документов)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги
после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке.

Руководитель ОМСУ ____________________________
Образец 4

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Пред-
варительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена)»
от _________ № ______ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе
в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение
причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке.

Руководитель ОМСУ ____________________________
Образец 5

РЕШЕНИЕ

о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления
земельного участка
Рассмотрев заявление от ___________№ _____ (Заявитель: _________) и приложенные к
нему документы, сообщаю, что на рассмотрении _____________(наименование уполно-
моченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема расположения
земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью
совпадает.
В связи с изложенным рассмотрение заявления от __________№ ________ приостанавливается
до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы
расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до принятия
решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Дополнительно информируем:

Руководитель ОМСУ ____________________________
Образец 6

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта ______________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность
на который не разграничена)» были выявлены следующие основания для отказа в приеме
документов:
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные регламен-
том)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________ 
_________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов
____________ _________________________________ ______
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Образец 7

В Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования

Волосовский муниципальный район Ленинградской области
От: __________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в
результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя

Дата _______

М.П. (при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.05.2026 № 775

Об утверждении состава комиссии по обеспечению устойчивого развития экономики
и социальной стабильности в муниципальном образовании Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области
В связи с изменением персонального состава комиссии по обеспечению устойчивого
развития экономики и социальной стабильности в муниципальном образовании Волосовский
муниципальный район Ленинградской области Администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в постановление от 24.12.2021 № 1616 «О создании комиссии по обеспечению
устойчивого развития экономики и социальной стабильности в муниципальном образовании
Волосовский муниципальный район Ленинградской области» изменения:
— изложить Приложение 2 (Состав комиссии по обеспечению устойчивого развития
экономики и социальной стабильности в муниципальном образовании Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области) в редакции согласно Приложению к
настоящему постановлению.
2. Считать утратившим силу абзац 3 пункта 1 постановления администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 12.12.2024
№ 1678 «О создании комиссии по обеспечению устойчивого развития экономики и
социальной стабильности в муниципальном образовании Волосовский муниципальный
район Ленинградской области».
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская Новь» и разместить на офи-
циальном сайте администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области https://волосовскийрайон.рф/.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению Администрации

Волосовского муниципального района
от 20.05.2026 № 775

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению администрации

Волосовского муниципального района
от 12.12.2024 № 1678

Состав комиссии

по обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности в муни-
ципальном образовании Волосовский муниципальный район Ленинградской области.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕшЕНИЕ
(двадцать второе заседание второго созыва)

От 20 мая 2026 года № 92
Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 2025 год
В соответствии с пунктом 10 статьи 35 Федерального закона от 06 октября 2003 года №
131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»,
ст.20,ст.30, ст.41 п.3 Устава Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области, статьями 34, 37, 38,39 и 44 решения Совета депутатов
Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области от «Об утверждении Положения о бюджетном процессе Клопицкого сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области» Совет депутатов
Клопицкого сельского поселения РЕШИЛ:
1. Экспертное заключение к отчету об исполнении бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 2025 год принять к сведению.
2. Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за
2025 год по доходам в сумме 116 785 369,56 рублей и по расходам в сумме 113 757 968,79
рублей с изменениями остатка средств за период в сумме 3 027 400,77 рублей со следующими
показателями:
по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 2025 год согласно Приложению 1;
по доходам бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области за 2025 год согласно
Приложению 2;
по распределению расходов, функциональной классификации расходов бюджета муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области за 2025 год согласно Приложению 3;
по ведомственной структуре расходов бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за
2025 год согласно Приложению 4;
по распределению бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным про-
граммам, и не программным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов
расходов бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области за 2025 год согласно При-
ложению 5.
Отчет о расходовании средств резервного фонда бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 2025 год согласно Приложению 6.
3. Опубликовать (обнародовать) данное решение в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО Клопицкое сельское поселение
в сети Интернет.
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА
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Приложение 1

УТВЕРЖДЕНО
решением совета депутатов
муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

От 20.05.2026 г. № 92

ИСТОЧНИКИ

финансирования дефицита бюджета муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за 2025 год

Приложение 2
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области
от 20.05.2026 года № 92

Прогнозируемые поступления налоговых, неналоговых доходов и безвозмездных
поступлений в бюджет муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области по кодам ваидов доходов
за 2025 год

Приложение 3
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 20.05.2026 года № 92

Распределение расходов, функциональная классификация расходов бюджета муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области за 2025 год

Приложение 4
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 20.05.2026 года № 92

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за
2025 год

Приложение 5
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов 
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 20.05.2026 года № 92

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям, (муниципальным программам
и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов, разделам, под-
разделам классификации расходов бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за
2025 год



Приложение 6
УТВЕРЖДЕНО

решением Совета депутатов
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области
от 20.05.2026 года № 92

Отчет о расходовании средств резервного фонда бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 2025 год

Решением Совета Депутатов от 18.12.2024 г. № 28 «О бюджете муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов» (с изменениями) утвержден
резервный фонд в размере 150 000,00 рублей.

Руб.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16 апреля 2026 года    №295

Об утверждении результатов определения размеров долей в праве общей долевой
собственности на земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения
выраженных в балло-гектарах, в виде простой правильной дроби.
Во исполнение Федерального закона РФ от 24.07.2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель
сельскохозяйственного назначения», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации» Постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1475 «Об утверждении
Правил определения размеров земельных долей, выраженных в гектарах или балло-
гектарах, в виде простой правильной дроби», администрация муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области ПОСТАНОВИЛА:
1. Утвердить результаты определения размеров долей в праве общей долевой собственности
на земельный участок, кадастровый номер 47:22:0000000:21, площадью 3929141кв.м., ме-
стоположение: Ленинградская область, Волосовский муниципальный район, Клопицкое
сельское поселение, АОЗТ «Торосово», из земель сельскохозяйственного назначения,
выраженных в балло-гектарах, в виде простой правильной дроби, согласно приложению,
к настоящему постановлению.
2. Внести изменения в сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре не-
движимости, в отношении размера доли в порядке, установленном Федеральным законом
от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», по
истечении тридцати дней с даты опубликования настоящего постановления.
3. Опубликовать (обнародовать) данное постановление в общественно- политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО Клопицкое сельское
поселение в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования

Глава администрации
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение 
к постановлению

администрации МО
Клопицкого сельского поселения

от «16» апреля 2026 г. № 295

Результаты определения размеров долей в праве общей долевой собственности на
земельный участок, кадастровый номер 47:22:0000000:21, площадью 3929141кв.м., ме-
стоположение: Ленинградская область, Волосовский муниципальный район, Клопицкое
сельское поселение, АОЗТ «Торосово», из земель сельскохозяйственного назначения,
выраженных в балло-гектарах, в виде простой правильной дроби
В соответствии со статьей 19.1 Федерального закона РФ от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ «Об
обороте земель сельскохозяйственного назначения» совет депутатов МО Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
определяет размеры земельных долей, выраженные в балло- гектарах, в виде простой
правильной дроби в соответствии с порядком, предусмотренным Постановлением Пра-
вительства РФ от 16 сентября 2020 г. № 1475 (ред. от 24 октября 2022 г.) «Об утверждении
Правил определения размеров земельных долей, выраженных в гектарах или балло-
гектарах, в виде простой правильной дроби».
В целях определения в виде простой правильной дроби земельной доли, выраженной
в балло-гектарах. в отношении земельного участка из категории земель сельскохозяйственного
назначения используется следующая формула:
Р(д) = Р(б) / P(s) , где:
Р(д) — размер земельной доли в виде простой правильной дроби;
Р(б) — размер земельной доли, выраженной в балло-гектарах, округленный до целого
значения;
P(s) — показатель оценки качества сельскохозяйственных угодий приватизированного
земельного участка, выраженный в балло-гектарах, значение которого определяется по
следующей формуле и округляется до целого значения:
P(s) = П х S где:
П — средний показатель оценки качества сельскохозяйственных угодий приватизированного
земельного участка, в отношении которого осуществляется определение размера
земельных долей, выраженных в балло- гектарах и определенных на день принятия
решения о приватизации земельного участка. (Согласно полученным данным из ГФДЗ,
средний показатель оценки качества земель АОЗТ «Торосово» подлежащих перераспределению
составляет 40,39 балл).
S — площадь земельного участка (в гектарах).
Пример расчета определения простой правильной дроби земельной доли выраженной
в 173,71 б/га:
Р (Д) = Р(б)/P(s) = 174/15833 P(s) = П * S = 40,39*392= 15833
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
23.04.2026 года № 305

О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 01.04.2025 № 181 «Об утверждении схем размещения нестационарных
торговых объектов на территории муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного
регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Приказом Комитета
по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской области
от 04.10.2024 года № 10-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами
местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области схем
размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках,
в зданиях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности»,
протоколом комиссии по вопросам размещения НТО от 23.04.2026, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменение в постановление Администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 01.04.2025 № 181 «Об утверждении схем размещения нестационарных торговых
объектов на территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» с изменениями от
07.04.2025 № 191, от 17.07.2025 № 384, от 19.08.2025 № 436, от 16.01.2026 № 10, от 10.02.2026
№ 72:
1.1. В таблицу раздела 2 «Размещение мобильных нестационарных торговых объектов»
схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области добавить 4 (четыре) новые строки, согласно приложению.
1.2. В таблицу раздела 2.1. «Места остановки мобильных нестационарных торговых
объектов» схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области добавить 4 (четыре) новые строки, согласно приложе-
нию.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации
МО Клопицкое сельское поселение

От 23.04.2026 № 305
СХЕМА

размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках,
в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной
собственности, на территории муниципального образования муниципального образования
Волосовский муниципальный район Клопицкое сельское поселение Ленинградской обла-
сти
2. Размещение мобильных нестационарных торговых объектов

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 12.05.2026 № 354

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предо-
ставленного по договору социального найма»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области:
2.1 от 30.08.2022 года № 316 «Об утверждении административного регламента администрации
МО Клопицкое сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги «Оформление
согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору со-
циального найма»;
2.2 от 15.01.2024 года № 9 № «О внесении изменений в административный регламент
«Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма»;
2.3 от 16.06.2025 года № 324 «О внесении изменений в административный регламент
«Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 12.05.2026 № 354

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОФОРМЛЕНИЕ СОГЛАСИЯ НА ПЕРЕДАЧУ
В ПОДНАЕМ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЕННОГО ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО
НАЙМА»
(далее — муниципальная услуга, методические рекомендации, административный рег-
ламент)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, нанимателям жилых помещений
по договорам социального найма, расположенных на территории муниципального об-
разования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право (далее — представитель заявителя):
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, в том числе недееспособных;
— законные представители (родители, усыновители, попечители) несовершеннолетних
в возрасте от 14 до 18 лет;
— попечители граждан, ограниченных судом в дееспособности;
— уполномоченные лица, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности,
оформленной в соответствии с действующим законодательством, подтверждающей
наличие у представителя прав действовать от лица заявителя;
Подача заявления представителями заявителя допускается при наличии нотариально
удостоверенной доверенности либо иного документа, подтверждающего полномочия
представителя.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Оформление согласия на передачу в поднаем
жилого помещения, предоставленного по договору социального найма».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является:
— выдача согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по
договору социального найма;
— отказ в выдаче согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма.
2.3.1 Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем
посредством:
а) личной явки:
— в государственном бюджетном учреждении Ленинградской области «Многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — ГБУ ЛО «МФЦ»,
МФЦ).
б) без личной явки:
— почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 рабочих дня со дня
регистрации в органе, предоставляющем муниципальную услугу, заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, или МФЦ, составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:
— при направлении заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, через
МФЦ — в день поступления заявления в АИС «Межвед ЛО» или на следующий рабочий
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные
дни);
— при направлении запроса почтовой связью — в течение одного рабочего дня с момента
поступления запроса в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в
случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или МФЦ, размещены на официальном сайте органа, предоставляющего
муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в МФЦ и особенности
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
Необходимые и обязательные услуги отсутствуют.
За предоставление необходимых и обязательных услуг плата не установлена.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.7 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии вступившего
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и органом, предоставляющим
муниципальную услугу. Возможность принятия многофункциональным центром решения
об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги отсутствует.
В МФЦ осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги. Выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муни-
ципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдача
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из ин-
формационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, не пред-
усмотрена.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
приведен в приложении к настоящим методическим рекомендациям (таблица № 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящим методическим
рекомендациям.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом
категории (признаков) заявителя приведены в приложении к настоящему регламенту
(таблица № 3).
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом органа, предоставляющего
муниципальную услугу, или посредством Единого портала и включает в себя вопросы,
позволяющие перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги.
3.3.1. Форма запроса (заявления) и перечень документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками)
заявителя, а также способы подачи указанных запроса (заявления), документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в многофункциональном центре с использованием информационных
технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря
2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических
лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее —
Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса (заявления) и
документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту
(таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или МФЦ
запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или
места пребывания отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную
услугу, или в многофункциональном центре составляет:
при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, при направлении
запроса (заявления) почтовой связью — в день поступления запроса (заявления) или на
следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в
выходные, праздничные дни);
при направлении запроса (заявления) в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
через МФЦ на бумажном носителе — в день поступления документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется межведомственное ин-
формационное взаимодействие, в рамках которого орган, предоставляющий муниципальную
услугу запрашивает и получает следующие документы и информацию, необходимые для
предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении иных государственных
(муниципальных) органов:

3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляет
заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием
оснований приостановления. До устранения причин, послуживших основанием для при-
остановления предоставления муниципальной услуги, специалисты органа, предоставляющего
муниципальную услугу, административных действий не осуществляют.
3.5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, возобновляет предоставление
муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
а) представление заявителем сообщения об устранении выявленных нарушений;
б) истечение срока для устранения выявленных нарушений, в случае неполучения органом,
предоставляющим муниципальную услугу, информации от заявителя об устранении на-
рушений;
Предоставление услуги приостанавливается на срок не более 30 календарных дней.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги
3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3)
3.6.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги
3.7.1. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги,
предоставляется:
а) при личной явке:
— в МФЦ;
— при обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
б) без личной явки:
— почтовым отправлением.
3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или МФЦ результата му-
ниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места
пребывания не предусмотрена.
3.7.3. Срок предоставления результата:
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом,
указанным в заявлении, в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня принятия
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
4.1. Информирование заявителя о ходе рассмотрения его запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги, в том числе об изменении статуса его рассмотрения, осуществляется
следующими способами:
— посредством электронной почты по адресу, указанному заявителем в запросе;
— по телефону, указанному заявителем в запросе;
— посредством почтовой связи (в случае отсутствия у заявителя доступа к электронным
средствам связи);
— посредством Единого портала.
Приложение к Административному регламенту по предоставлению муниципальной
услуги

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги, Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) МФЦ, многофункциональный центр — Государственное бюджетное учреждение Ле-
нинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг»;
в) АИС «Межвед ЛО» — автоматизированная информационная система «Межведомственное
электронное взаимодействие в Ленинградской области»
2. Условные обозначения:
а) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
б) О — представляется оригинал документа;
в) К — представляется копия документа;
г) Д — количество экземпляров документа.
II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей (указываются в табличной форме
и включают взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления муниципальной
услуги и перечне отдельных признаков заявителей)



V. Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Приложение № 1
к Административному регламенту

Согласие на передачу жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма, в поднаем

Дано, гр. _____________________________________________________________
(Ф.И.О., адрес регистрации)
в том, что _________________________________________ дает согласие на
предоставление занимаемого Вами жилого помещения, расположенного по
адресу: _____________________________________________________________,
____________________________________________________________________
предоставленного ______________________________________________ по
(Ф.И.О. нанимателя)
договору социального найма от «__» __________ _____ года N ______ по договору поднайма
от «__» _________ _____ года N _______
гр. __________________________________________________________________
(Ф.И.О., адрес регистрации)
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________.

исполнитель: __________/_________
(Ф.И.О.) подпись
телефон: 00-00-00

Приложение № 2
к Административному регламенту

____________________________________
____________________________________
(фамилия, инициалы руководителя)

от _________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя (нанимателя),
____________________________________
либо представителя по доверенности,
____________________________________
с указанием реквизитов доверенности)
____________________________________
зарегистрированного(ой) по адресу:
____________________________________
(наименование населенного пункта,
____________________________________
улицы, номера дома, корпуса,
____________________________________
квартиры (комнаты)
контактный номер телефона:
____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать согласие на передачу занимаемого мною муниципального жилого помещения
по договору социального найма от «__"_________ _______ года N ________ в поднаем.

__________________ _______________________
(Дата) (Подпись)

Подпись заявителя ________________________________________________ заверяю.
Специалист одела ______________________ __________________________________
(подпись) (Фамилия И.О.)

«__» __________ 20 __ г.

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в МФЦ
[] направить по почте

Приложение № 3
к Административному регламенту

Расписка в получении документов

Выдана в подтверждение того, что гр. _________________________________,
(фамилия, имя, отчество заявителя)
___________________________________________________, ______________________
(дата рождения)

паспорт серии __________ N __________, постоянно зарегистрирован по адресу:
__________________________________________________________________________,
(адрес регистрации)
для предоставления муниципальной услуги «Оформление согласия на передачу в поднаем
жилого помещения, предоставленного по договору социального найма» сдал в
___________________________________________________, следующие документы:

Приложение 4
к административному регламенту

___________________________
___________________________
___________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
«Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма»
По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской
Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления
услуги, по следующим основаниям:

Приложение № 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Угловой штамп ОМСУ

Кому _________________________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________
______________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приостановлении предоставления муниципальной услуги

Уважаемый (ая) ______________________ _________________________________
(имя, отчество)

В связи с наличием (нужное подчеркнуть) в заявлении и (или) документах (сведениях),
представленных заявителем, неполной информации/ не поступлением в ОМСУ ответа
на межведомственный запрос предоставление муниципальной услуги «Оформление
согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору со-
циального найма» приостановлено.
При предоставлении полной информации/недостающего документа решение о предо-
ставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги)
предоставление муниципальной услуги будет возобновлено.

Полную информацию/недостающий документ Вы вправе представить:
при личной явке:
в ОМСУ;
без личной явки:
почтовым отправлением.

При поступлении указанных документов (сведений) в ОМСУ решение о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги будет принято и направлено в Ваш
адрес в установленные сроки.

Наименование должности
руководителя ОМСУ __________________ _________________________
(подпись) (фамилия, инициалы)

Приложение № 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Кому _________________________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________
______________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Дата _______________ № _____________
По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской
Федерации принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по
следующим основаниям:

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.05.2026 № 355

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешений на захоронение (перезахоронение) и подзахоронение
на общественных кладбищах муниципального образования Клопицкое сельское
поселение», утвержденный постановлением администрации муниципального об-
разования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 20.01.2026 № 16
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача
разрешений на захоронение (перезахоронение) и подзахоронение на общественных
кладбищах муниципального образования Клопицкое сельское поселение», утвержденный
постановлением администрации муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от 20.01.2026
№ 16 (далее — Регламент), следующие изменения:
1.1. Пункт 1.2. раздела 1 Регламента изложить в следующей редакции:
«1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам — супругу, близким родственникам (детям, родителям, усыновленным,
усыновителям, родным братьям и родным сестрам, внукам, дедушкам, бабушкам), иным
родственникам либо законному представителю умершего, а при отсутствии таковых
иным лицам, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего (далее —
заявители);
— от имени физических лиц также могут выступать представители заявителей, действующие
на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства
Российской Федерации, либо договора на оказание услуг по погребению.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».«;
1.2. Пункт 2.10.2 раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.10.2. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.«;
1.3. Пункт 3.3.3. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
«3.3.3. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе с использованием информационных
технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря
2022 года № 572-ФЗ „Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических
лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации“ (при наличии
технической возможности).».
1.4. Пункт 4.1. раздела 4 Регламента изложить в следующей редакции:
«4.1. Информирование заявителя о ходе рассмотрения его запроса (заявления) о предо-
ставлении муниципальной услуги осуществляется следующими способами:
— посредством электронной почты по адресу, указанному заявителем в запросе (заявле-
нии);
— по телефону, указанному заявителем в запросе (заявлении);
— посредством почтовой связи (в случае получения разрешения на перезахоронение
останков умершего(ей)).».
1.5. В приложении к Регламенту раздел III. «Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги» Таблицу № 2 изложить в
следующей редакции согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМА РОВА

Приложение
к Постановлению Администрации МО

Клопицкое сельское поселение
От 12.05.2026 № 355

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Таблица № 2

— В случае получения разрешения на перезахоронение останков умершего(ей) заявление
и копии документов, указанных в Таблице № 2 и заверенных нотариально, возможно
направить почтовой связью
— При отсутствии документов, подтверждающих погребение умершего на соответствующем
кладбище, оформление удостоверения о захоронении производится, если на месте за-
хоронения имеется намогильное сооружение (надгробие) или иное памятное сооружение
с информацией об умершем, позволяющей идентифицировать захоронение.
При наличии на территории родственных захоронений двух и более захоронений оформление
удостоверений о захоронениях производится при представлении копии свидетельства о
смерти (с приложением оригинала для сверки) и копий документов, подтверждающих
родственные связи с умершим (с приложением оригиналов для сверки) в отношении одного
из умерших родственников, погребенных на данном месте захоронения.
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ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20 мая 2026 года № 14

Об утверждении порядка размещения на официальном сайте Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области обобщенной информации об исполнении
(ненадлежащем исполнении) депутатами Совета депутатов Волосовского муници-
пального района Ленинградской области обязанности, установленной частью 5
статьи 2 областного закона от 20.01.2020 № 7-оз
«Об отдельных вопросах реализации законодательства в сфере противодействия коррупции
гражданами, претендующими на замещение должности главы местной администрации
по контракту, муниципальной должности, а также лицами, замещающими указанные
должности»
В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии кор-
рупции», с частью 9–1 статьи 2 закона Ленинградской области от 20 января 2020 года N
7-оз «Об отдельных вопросах реализации законодательства в сфере противодействия
коррупции гражданами, претендующими на замещение должности главы местной адми-
нистрации по контракту, муниципальной должности, а также лицами, замещающими
указанные должности», и постановлением Губернатора Ленинградской области от 15
сентября 2023 г. N 66-пг «Об утверждении формы обобщенной информация об исполнении
(ненадлежащем исполнении) лицами, замещающими муниципальные должности депутата
представительного органа муниципального образования, обязанности представить
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера»
(с изменениями) ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок размещения на официальном сайте Волосовского муниципального
района Ленинградской области обобщенной информации об исполнении (ненадлежащем
исполнении) депутатами Совета депутатов Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области обязанности, установленной частью 5 статьи 2 областного закона
от 20.01.2020 № 7-оз «Об отдельных вопросах реализации законодательства в сфере про-
тиводействия коррупции гражданами, претендующими на замещение должности главы
местной администрации по контракту, муниципальной должности, а также лицами, за-
мещающими указанные должности», согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального
района в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального обнародования в форме
официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1
января 2026 года.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

Н. Н. КАЗАНЦЕВ

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению

главы муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 20 мая 2026 года № 14

Порядок размещения на официальном сайте Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области обобщенной информации об исполнении (ненадлежащем исполнении)
депутатами Совета депутатов Волосовского муниципального района Ленинградской
области обязанности, установленной частью 5 статьи 2 областного закона от 20.01.2020
№ 7-оз «Об отдельных вопросах реализации законодательства в сфере противодействия
коррупции гражданами, претендующими на замещение должности главы местной адми-
нистрации по контракту, муниципальной должности, а также лицами, замещающими
указанные должности»
1. Настоящим Порядком в соответствии с частью 9–1 статьи 2 закона Ленинградской
области от 20.01.2020 N 7-оз «Об отдельных вопросах реализации законодательства в
сфере противодействия коррупции гражданами, претендующими на замещение должности
главы местной администрации по контракту, муниципальной должности, а также лицами,
замещающими указанные должности» регулируются вопросы размещения обобщенной
информации об исполнении (ненадлежащем исполнении) депутатами Совета депутатов
Волосовского муниципального района обязанности, установленной частью 5 статьи 2
вышеназванного закона Ленинградской области от 20.01.2020 N 7-оз (далее — обобщенная
информация) на официальном сайте Волосовского муниципального района в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — официальный сайт) за отчетный
период.
2. В случае возникновения оснований для представления сведений о расходах в соответствии
с Федеральным законом от 3 декабря 2012 года N 230-ФЗ «О контроле за соответствием
расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам» депутаты
Волосовского муниципального района Ленинградской области не позднее 30 апреля
года, следующего за годом, в котором возникли такие основания, представляют в Совет
депутатов копии справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного
характера, заполненные с использованием версии СПО «Справки БК», актуальной на дату
их представления, с отметкой о приеме таковых справок уполномоченным органом по
профилактике коррупционных и иных правонарушений Правительства Ленинградской
области — для размещения обобщенной информации на официальном сайте Волосовского
муниципального района Ленинградской области в сети Интернет. Указанные копии
справок в Совет депутатов для хранения не передаются.
3. Обобщенная информация должна содержать информацию о количестве депутатов
Совета депутатов, исполнивших (ненадлежаще исполнивших) обязанность, установленную
частью 5 статьи 2 закона Ленинградской области от 20.01.2020 N 7-оз «Об отдельных
вопросах реализации законодательства в сфере противодействия коррупции гражданами,
претендующими на замещение должности главы местной администрации по контракту,
муниципальной должности, а также лицами, замещающими указанные должности».
4. Обобщенная информация не должна содержать персональные данные, позволяющие
идентифицировать соответствующее лицо, и данные, позволяющие индивидуализировать
имущество, принадлежащее соответствующему лицу.
5. Обобщенная информация размещается в соответствии с формой, утвержденной по-
становлением Губернатора Ленинградской области от 15.09.2023 N 66-пг (в редакции по-
становления Губернатора Ленинградской области от 14 мая 2026 года № 66-пг), согласно
приложению к настоящему постановлению.
6. Обобщенная информация размещается руководителем аппарата Совета депутатов Во-
лосовского муниципального района не позднее 14 рабочих дней со дня истечения срока,
установленного областным законодательством для подачи сведений.
7. Размещение обобщенной информации обеспечивается аппаратом Совета депутатов.

Приложение к постановлению
УТВЕРЖДЕНА

постановлением Губернатора
Ленинградской области

от 15.09.2023 N 66-пг
в редакции постановления Губернатора

Ленинградской области от 14 мая 2026 года № 66-пг
(приложение)

(Форма)

Обобщенная информация об исполнении (ненадлежащем исполнении) лицами, замещающими
муниципальные должности депутата представительного органа муниципального
образования, обязанности представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах
имущественного характера

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 12.05.2026 № 356

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»
В соответствии с Федеральными законами т 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача выписки из похозяйственней книги» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области:
2.1 от 23.09.2022 года № 351 «Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»;
2.2 от 12.01.2023 года № 14 «О внесении изменений в административный регламент

«Выдача выписки из похозяйственной книги»;
2.3 от № 11 от 15.01.2024 года «О внесении изменений в административный регламент
«Выдача выписки из похозяйственной книги».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

От 12.05.2026 № 356

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА ВЫПИСКИ ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ»

(далее — административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
1.2.1. Гражданам, которым земельные участки предоставлены для ведения личного
подсобного хозяйства/ граждане, которые земельные участки приобрели для ведения
личного подсобного хозяйства/граждане, владеющие земельными участками с установленным
видом разрешенного использования — личное подсобное хозяйство (глава ЛПХ) (далее
— заявитель);
1.2.2. Членам семьи, совместно проживающим и (или) совместно осуществляющими
ведение личного подсобного хозяйства с главой ЛПХ (далее — заявитель);
1.2.3. Граждане, обращающиеся за выпиской из похозяйственной книги в целях дальнейшего
оформления прав на земельный участок, предоставленный (приобретенный) для ведения
личного подсобного хозяйства, в порядке наследования (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право (далее — представитель заявителя):
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, в том числе недееспособных;
— законные представители (родители, усыновители, попечители) несовершеннолетних
в возрасте от 14 до 18 лет;
— попечители граждан, ограниченных судом в дееспособности;
— уполномоченные лица, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности,
оформленной в соответствии с действующим законодательством, подтверждающей
наличие у представителя прав действовать от лица заявителя;
Подача заявления представителями заявителя допускается при наличии нотариально
удостоверенной доверенности либо иного документа, подтверждающего полномочия
представителя.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача выписки из похозяйственной книги».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области.
В предоставлении муниципальной услуги участвует: подведомственная органу местного
самоуправления организация (в случае участия).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— выдача выписки из похозяйственной книги;
— отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги.
2.3.1 Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем
посредством:
а) личной явки:
— в МФЦ.
б) без личной явки:
— почтовым отправлением;
— через Единый портал.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со дня
регистрации в органе, предоставляющем муниципальную услугу, заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, или МФЦ, составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет:
— при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, — в день
обращения;
— при направлении заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, через
МФЦ — в день поступления заявления в АИС «Межвед ЛО» или на следующий рабочий
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные
дни);
— при направлении запроса посредством Единого портала — в день поступления запроса
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или на следующий рабочий день (в
случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
— при направлении запроса почтовой связью — в течение одного рабочего дня с момента
поступления запроса в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в
случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или МФЦ, размещены на официальном сайте органа, предоставляющего
муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в МФЦ и особенности
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
Необходимые и обязательные услуги отсутствуют.
За предоставление необходимых и обязательных услуг плата не установлена.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.7 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии вступившего
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и органом, предоставляющим
муниципальную услугу. Возможность принятия многофункциональным центром решения
об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги отсутствует.
В МФЦ осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
приведен в приложении к настоящим методическим рекомендациям (таблица № 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящим методическим
рекомендациям.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом
категории (признаков) заявителя приведены в приложении к настоящему регламенту
(таблица № 3).
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги;
в) приостановление предоставления муниципальной услуги;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом органа, предоставляющего
муниципальную услугу, или посредством Единого портала и включает в себя вопросы,
позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги.
3.3.1. Форма запроса (заявления) и перечень документов и (или) информации, необходимых

для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками)
заявителя, а также способы подачи указанных запроса (заявления), документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в многофункциональном центре с использованием информационных
технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря
2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических
лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее —
Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса (заявления) и
документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту
(таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услуг, или МФЦ
запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или
места пребывания (для физических лиц в границах Ленинградской области) отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную
услугу, или в многофункциональном центре составляет:
при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, при направлении
запроса (заявления) почтовой связью, при направлении запроса (заявления) в форме
электронного документа посредством Единого портала — в день поступления запроса
(заявления) или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни);
при направлении запроса (заявления) в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
через МФЦ на бумажном носителе — в день поступления документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.4.1. Документы (сведения) в рамках межведомственного взаимодействия не запраши-
ваются.
3.4.2. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации,
которые запрашиваются в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляет
заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием
оснований приостановления. До устранения причин, послуживших основанием для при-
остановления предоставления муниципальной услуги, специалисты органа, предоставляющего
муниципальную услугу, административных действий не осуществляют.
3.5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, возобновляет предоставление
муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
а) представление заявителем сообщения об устранении выявленных нарушений;
б) истечение срока для устранения выявленных нарушений, в случае неполучения органом,
предоставляющим муниципальную услугу, информации от заявителя об устранении на-
рушений;
Предоставление услуги приостанавливается на срок 30 календарных дней.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги
3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3)
3.6.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги
3.7.1. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги,
предоставляется:
а) при личной явке:
— в МФЦ;
— при обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
б) без личной явки:
— почтовым отправлением;
— через Единый портал.
3.7.2. Возможность предоставления органом, предоставляющим муниципальную услугу,
или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
3.7.3. Срок предоставления результата:
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом,
указанным в заявлении, в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня принятия
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.7.4. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления
муниципальной услуги при личном обращении составляет не более 15 минут.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги
4.1. Информирование заявителя о ходе рассмотрения его запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги, в том числе об изменении статуса его рассмотрения, осуществляется
следующими способами:
— посредством электронной почты по адресу, указанному заявителем в запросе;
— по телефону, указанному заявителем в запросе;
— посредством почтовой связи (в случае отсутствия у заявителя доступа к электронным
средствам связи);
— посредством Единого портала;
Приложение к Административному регламенту по предоставлению муниципальной
услуги

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги, Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) АИС «Межвед ЛО» — Автоматизированная информационная система «Межведомственное
электронное взаимодействие в Ленинградской области»
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) П(з) — представитель заявителя;
в) Единый портал — документы подаются посредством Единого портала;
г) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
д) О — представляется оригинал документа;
е) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
ж) К — представляется копия документа;
з) Д — количество экземпляров документа.
II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей (указываются в табличной форме
и включают взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления муниципальной
услуги и перечне отдельных признаков заявителей)

Таблица № 1
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V. Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Приложение
к Административному регламенту

Главе администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

_____________________________
от _________________________________
паспорт ___№ _______________________
кем и когда выдан ___________________
место рождения _____________________
дата рождения ______________________
адрес места жительства ______________
телефон ___________________________

Заявление

Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги (нужное указать):

1. для государственной регистрации права на земельный участок, предоставленный для
ведения личного подсобного хозяйства (по форме, утвержденной приказом Росреестра
от 25.08.2021 № П/0368 «Об установлении формы выписки из похозяйственной книги о
наличии у гражданина права на земельный участок»);
2. для ________________________________________________________________;
(указывается цель получения выписки из похозяйственной книги)

— в форме листов похозяйственной книги;
3. для ________________________________________________________________;
(указывается цель получения выписки из похозяйственной книги)

— в произвольной форме, с указанием ___________________________________
(указывается объем и перечень сведений, необходимых заявителю из похозяйственной
книги);
личное подсобное хозяйство расположено по адресу: _______________________________.
Подпись заявителя: _________________/ _________________ (расшифровка)
дата: __________________

Приложение:
_______________.

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] отправить почтовым отправлением;
[] направить в личный кабинет на Едином портале
[] выдать на руки в МФЦ

Подпись заявителя:
(фамилия, имя, отчество) (подпись)

20 года

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. _____________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________
4. _____________________________________________________________________
5. _____________________________________________________________________
________________________
(подпись заявителя)

Приложение № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Форма
__________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

Кому _________________________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________
______________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
»«Выдача выписки из похозяйственной книги»»

Дата _______________ № _____________
По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________
и приложенных к нему документов, принято решение отказать в приеме документов, не-
обходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ с заявлением о предоставлении услуги после
устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в ОМСУ/Организацию, а также в судебном порядке.

____________________________________ ___________ ________________________
(должность (подпись) (расшифровка подписи)

сотрудника органа МСУ, принявшего решение)
«__» _______________ 20__ г.

М.П.

Приложение № 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Угловой штамп ОМСУ

Кому _________________________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________
______________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приостановлении предоставления муниципальной услуги

Уважаемый (ая) ______________________ _________________________________
(имя, отчество)

В связи с наличием в заявлении и (или) документах (сведениях) (нужное подчеркнуть),
представленных заявителем, неполной информации, предоставление муниципальной
услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги» приостановлено.
При предоставлении полной информации/недостающего документа решение о предо-
ставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги)
предоставление муниципальной услуги будет возобновлено.

Полную информацию/недостающий документ Вы вправе представить:
1) при личной явке:
в МФЦ;
при обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
2) без личной явки:
в электронной форме через Единый портал;
почтовым отправлением.

При поступлении указанных документов (сведений) в ОМСУ решение о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги будет принято и направлено в Ваш
адрес в установленные сроки.

Наименование должности руководителя ОМСУ
__________________ _________________________
(подпись) (фамилия, инициалы)

Приложение № 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Кому _________________________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________
______________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Дата _______________ № _____________
По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________
и приложенных к нему документов, в соответствии с административным регламентом
по предоставлению муниципальной услуги ________________________ принято решение
отказать в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.05.2026 г. № 773

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации плана перехода
на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, утвержденного постановлением
главы администрации Волосовского муниципального района от 17.05.2010 № 1692, ад-
министрация муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленин-
градской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 30.10.2024 № 1411 «Об
утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время».
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте администрации Волосовского муниципального района https://волосов-
скийрайон.рф/.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области по социальным вопро-
сам.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
муниципального образования Волосовский

муниципальный район 
Ленинградской области

от 20.05.2026 г. № 773
Административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги «Организация отдыха
детей в каникулярное время»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация
отдыха детей в каникулярное время» (далее — Административный регламент, муниципальная
услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями являются родители (законные представители), работающие по трудовому
договору (служебному контракту) в организациях, независимо от организационно-
правовых форм и форм собственности, ребенка (детей), зарегистрированного или про-
живающего на территории Волосовского муниципального района Ленинградской области,
в том числе родители (законные представители) детей в возрасте от 6,6 до 18 лет
включительно, находящихся в трудной жизненной ситуации (далее — ТЖС) в соответствии
со статьей 1 Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях
прав ребенка в Российской Федерации», проживающих на территории Ленинградской
области:
-детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
-детей-инвалидов;
-детей с ограниченными возможностями здоровья, то есть имеющие недостатки в
физическом и (или) психическом развитии;
-детей — жертв вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и
техногенных катастроф, стихийных бедствий;
-детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев;
-детей, оказавшихся в экстремальных условиях;
-детей — жертв насилия;
-детей, находящихся в образовательных организациях для обучающихся с девиантным
(общественно опасным) поведением, нуждающихся в особых условиях воспитания,
обучения и требующих специального педагогического подхода (специальных учебно-
воспитательных учреждениях открытого и закрытого типа);
-детей, проживающих в малоимущих семьях, имеющих среднедушевой доход, не пре-
вышающий 40 процентов величины среднего дохода, сложившегося в Ленинградской
области на текущий год, величина которого ежегодно устанавливается областным законом
об областном бюджете Ленинградской области на очередной финансовый год и на
плановый период для целей областного закона от 17 ноября 2017 года № 72-оз «Социальный
кодекс Ленинградской области»;
-детей с отклонениями в поведении;
-детей, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся
обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно
или с помощью семьи.
Также муниципальная услуга предоставляется участникам специальной военной операции,
имеющим детей, отнесённых к категориям, указанным в пункте 1 постановления
Правительства Ленинградской области от 20 июня 2025 года № 526 «Об установлении на
территории Ленинградской области дополнительных мер социальной поддержки в сфере
образования, воспитания, отдыха и оздоровления детей и о признании утратившими
силу отдельных постановлений Правительства Ленинградской области», или членам
семьи участников военной операции (супруг/супруга/родитель участника специальной
военной операции).
1.2.2. Из числа установленных пунктом 1.2, 1.2.1 категорий право на предоставление му-
ниципальной услуги имеют:
Во внеочередном порядке:
-дети прокуроров (п. 5 ст. 44 Федерального закона от 17.01.1992
№ 2202–I «О прокуратуре Российской Федерации»);
-дети судей (п. 3 ст. 19 Закона Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-I «О статусе
судей в Российской Федерации»);
-дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (ч. 25 ст. 35 Федерального
закона от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»).
В первоочередном порядке:
дети военнослужащих по месту жительства их семей (п. 6 ст. 19 Федерального закона от
27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);
-дети сотрудника полиции (п. 1 ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О
полиции»);
-дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения
здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (п. 2 ч. 6 ст. 46
Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»);
-дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период

прохождения службы в полиции (п. 3 ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-
ФЗ «О полиции»);
-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие
увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных
обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
(п. 4 ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»);
-дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после
увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья,
полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания,
полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность даль-
нейшего прохождения службы в полиции (п. 5 ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011
№ 3-ФЗ «О полиции»);
-дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина
Российской Федерации, указанных в пунктах 1–5 ч. 6 ст. 46 Федерального закона от
07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» (п. 6 ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ
«О полиции»);
-дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, (ч.
2 ст. 56 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»);
-дети сотрудника, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях
и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Рос-
сийской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противо-
пожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (далее — сотрудник),
(п. 1 ч. 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях со-
трудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений
в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения
здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (п. 2 ч. 14 ст. 3
Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам
некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения
службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного
исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной
противопожарной службы, таможенных органах Российской Федерации (далее —
учреждения и органы), (п. 3 ч. 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О со-
циальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной
власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением
служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы
в учреждениях и органах (п. 4 ч. 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О
социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной
власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после
увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения
здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие
заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, ис-
ключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
(п. 5 ч. 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях со-
трудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений
в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской
Федерации, указанных в пп. 1–5 п. 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ
«О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной
власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
-дети лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации
и имеющих специальные звания полиции, граждан, уволенных со службы в войсках на-
циональной гвардии Российской Федерации (ст. 12 Федерального закона от 05.12.2017
№ 391-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации»);
-дети военнослужащих, принимающих участие в специальной военной операции на тер-
риториях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской
области, Херсонской области и Украины в составе именных подразделений (подпункт
2.7 пункта 2 подпунктах 1.1 — 1.4 пункта 1 постановления Правительства Ленинградской
области от 20 июня 2025 г. № 526 «Об установлении на территории Ленинградской области
дополнительных мер социальной поддержки в сфере образования, воспитания, отдыха
и оздоровления детей и о признании утратившими силу отдельных постановлений Пра-
вительства Ленинградской области»);
-дети граждан Российской Федерации, призванных на военную службу по частичной
мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации (подпункт 2.7 пункта 2
подпунктах 1.1 — 1.4 пункта 1 постановления Правительства Ленинградской области от
20 июня 2025 г. № 526 «Об установлении на территории Ленинградской области допол-
нительных мер социальной поддержки в сфере образования, воспитания, отдыха и оздо-
ровления детей и о признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства
Ленинградской области»);
-дети граждан Российской Федерации, добровольно поступивших на военную службу
в Вооруженные Силы Российской Федерации для участия в специальной военной операции
на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, За-
порожской области, Херсонской области и Украины (подпункт 2.7 пункта 2 подпунктах
1.1 — 1.4 пункта 1 постановления Правительства Ленинградской области от 20 июня 2025
г. № 526 «Об установлении на территории Ленинградской области дополнительных мер
социальной поддержки в сфере образования, воспитания, отдыха и оздоровления детей
и о признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства Ленинградской
области»);
-дети, являющихся пасынками и падчерицами военнослужащих, принимающих участие
в специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики,
Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области и Украины
в составе именных подразделений, граждан Российской Федерации, призванных на
военную службу по частичной мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации,
граждан Российской Федерации, добровольно поступивших на военную службу в
Вооруженные Силы Российской Федерации для участия в специальной военной операции
на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, За-
порожской области, Херсонской области и Украины (подпункт 2.7 пункта 2 подпунктах
1.1 — 1.4 пункта 1 постановления Правительства Ленинградской области от 20 июня 2025
г. № 526 «Об установлении на территории Ленинградской области дополнительных мер
социальной поддержки в сфере образования, воспитания, отдыха и оздоровления детей
и о признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства Ленинградской
области»);
-дети военнослужащих (граждан), указанных в подпунктах 1.1 — 1.4 пункта 1 постановления
Правительства Ленинградской области от 20 июня 2025 г. № 526 «Об установлении на
территории Ленинградской области дополнительных мер социальной поддержки в сфере
образования, воспитания, отдыха и оздоровления детей и о признании утратившими
силу отдельных постановлений Правительства Ленинградской области» (умерших) в
связи с выполнением задач в ходе специальной военной операции на территориях
Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области,
Херсонской области и Украины в составе именных подразделений, призванных на военную
службу по частичной мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации,
добровольно поступивших на военную службу в Вооруженные Силы Российской Федерации
для участия в специальной военной операции на территориях Донецкой Народной
Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области
и Украины (подпункт 2.7 пункта 2 подпунктах 1.1 — 1.4 пункта 1 постановления Правительства
Ленинградской области от 20 июня 2025 г. № 526 «Об установлении на территории Ле-
нинградской области дополнительных мер социальной поддержки в сфере образования,
воспитания, отдыха и оздоровления детей и о признании утратившими силу отдельных
постановлений Правительства Ленинградской области»);
-дети, являющихся полнородными или неполнородными братьями и(или) сестрами во-
еннослужащих (граждан), погибших (умерших) в связи с выполнением задач в ходе
специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики,
Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области и Украины
в составе именных подразделений, призванных на военную службу по частичной
мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации, добровольно поступивших
на военную службу в Вооруженные Силы Российской Федерации для участия в специальной
военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной
Республики, Запорожской области, Херсонской области и Украины (подпункт 2.7 пункта
2 подпунктах 1.1 — 1.4 пункта 1 постановления Правительства Ленинградской области
от 20 июня 2025 г. № 526 «Об установлении на территории Ленинградской области до-
полнительных мер социальной поддержки в сфере образования, воспитания, отдыха и
оздоровления детей и о признании утратившими силу отдельных постановлений
Правительства Ленинградской области»);
-дети лиц, заключивших контракт (имевших иные правоотношения) с организациями,
содействующими выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской
Федерации, в ходе специальной военной операции на территориях Донецкой Народной
Республики, Луганской Народной Республики и Украины с 24 февраля 2022 года, а также
на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 года,
погибших (умерших) в связи с выполнением задач, возложенных на Вооруженные Силы
Российской Федерации, в ходе специальной военной операции на территориях Донецкой
Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской
области и Украины (подпункт 2.7 пункта 2 подпунктах 1.1 — 1.4 пункта 1 постановления
Правительства Ленинградской области от 20 июня 2025 г. № 526 «Об установлении на
территории Ленинградской области дополнительных мер социальной поддержки в сфере
образования, воспитания, отдыха и оздоровления детей и о признании утратившими
силу отдельных постановлений Правительства Ленинградской области»);
-дети граждан Российской Федерации из числа предусмотренных пунктом 4 статьи 22.1
Федерального закона от 31 мая 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», погибших (умерших) в
связи с выполнением задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации,
в ходе специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики,
Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области и Украины
(подпункт 2.7 пункта 2 подпунктах 1.1 — 1.4 пункта 1 постановления Правительства Ле-
нинградской области от 20 июня 2025 г. № 526 «Об установлении на территории Ленинградской
области дополнительных мер социальной поддержки в сфере образования, воспитания,
отдыха и оздоровления детей и о признании утратившими силу отдельных постановлений
Правительства Ленинградской области»).
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Организация отдыха детей в каникулярное
время».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Организация отдыха детей в ка-
никулярное время».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
Муниципальную услугу предоставляют образовательные организации, подведомственные
Комитету образования администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области (далее образовательные организации).
Комитет образования организует и контролирует деятельность образовательных
организаций по предоставлению муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-решение о предоставлении путевки на отдых и оздоровление в каникулярное время в
лагеря с круглосуточным пребыванием и лагеря с дневным пребыванием (далее —



организация отдыха и оздоровления детей) (решение о предоставлении муниципальной
услуги) согласно форме № 2 к настоящему Административному регламенту;
-решение об отказе в предоставлении путевки на отдых и оздоровление в каникулярное
время в лагеря с круглосуточным пребыванием и лагеря с дневным пребыванием, которое
оформляется письменным мотивированным отказом в виде уведомления по форме №
3 согласно приложению к настоящему Административному регламенту.
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем
в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и докумен-
тов:
1) при личной явке:
-в образовательные организации;
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Государственного бюджетного учреждения
Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее — ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ);
2) без личной явки:
— почтовым отправлением;
— электронной форме через личный кабинет заявителя на Единый портал (при условии
завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и
аутентификации при предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) пред-
ставителем(ями) ребенка).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 6 рабочих дней с момента приема
и регистрации заявления в образовательных организациях.
Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока
считается ближайший следующий за ним рабочий день.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и
способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
в случае обращения заявителя непосредственно в образовательную организацию или
МФЦ составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
при подаче заявления через Единый портал, МФЦ или через операторов почтовой связи
общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении — в течение одного
рабочего дня с момента поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае
поступления запроса в нерабочее время, в выходные и праздничные дни);
при личном обращении в образовательную организацию — в течение одного рабочего
дня с момента поступления запроса.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в
случае обращения заявителя непосредственно в образовательную организацию, пре-
доставляющие муниципальную услугу, или МФЦ размещены на официальных сайтах об-
разовательных организаций в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет.
2.9. Показатели качества и доступности государственной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальных сайтах образовательных организаций в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет».
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункцио-
нальных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
Получение услуг и согласований, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
Для предоставления муниципальной услуги используется Единый портал, автоматизированная
информационная система межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской
области АИС «Межвед ЛО», Государственная информационная система «Современное
образование Ленинградской области» (далее — ведомственная АИС).
Период приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги: с 1 апреля по 1
августа текущего календарного года.
В случае если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
государственной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично, имеется возможность предоставления
законному представителю несовершеннолетнего,
не являющемуся заявителем, результатов предоставления государственной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном но-
сителе.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении государственной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях
ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между
ГБУ ЛО «МФЦ» и администрацией муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области.
МФЦ принимает в том числе решение об отказе в приеме заявления и документов и(или)
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (уведомление
заявителя по форме № 4 приложения к настоящему АР).
В МФЦ осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам
предоставления муниципальной услуги образовательной организацией, предоставляющей
муниципальную услугу.
Заявитель вправе подать одновременно только одно заявление о предоставлении ребенку
бесплатной путевки.
Преимущественное право на получение бесплатной путевки имеют дети, чьи родители
(законные представители) первично подали заявку на получение бесплатной путевки.
В соответствии с пунктом 3.11.2. Санитарных правил СП 2.4.3648–20 «Санитарно-эпиде-
миологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления
детей и молодежи», утвержденных Постановлением Главного государственного санитарного
врача Российской Федерации от 28 сентября 2020 года № 28 родитель (законный
представитель) не позднее, чем за 3 дня до начала смены обязан предоставить в обра-
зовательное учреждение медицинские документы (медицинская справка о состоянии
здоровья ребенка, отъезжающего в организацию отдыха детей и их оздоровления по
форме № 079/у, утвержденная приказом Минздрава России от 15 декабря 2014 года №
834н «Об утверждении унифицированных форм медицинской документации, используемых
в медицинских организациях, оказывающих медицинскую помощь в амбулаторных
условиях, и порядков по их заполнению»).
Не предоставление медицинских документов, необходимых для посещения летнего
лагеря, за 3 дня до начала смены является основанием для отказа в реализации права
для зачисления в лагерь.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления
предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении
муниципальной услуги административных процедур а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется посредством Единого портала или работником
образовательной организации, МФЦ при приеме и регистрации запроса (заявления) и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Профилирование заключается в определении категории (признаков) заявителя и цели
его обращения на основании представленных документов и сведений, указанных в
заявлении, в соответствии с пунктом 1.2 настоящего регламента.
По результатам профилирования определяется принадлежность заявителя к одной из
категорий.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и(или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Состав запроса (заявления) и исчерпывающий перечень документов и(или)
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии
с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса,
документов и(или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту
(таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в образовательной организации, МФЦ с использованием информационных
технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 №
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации физических лиц с ис-
пользованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации».
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Муниципальная услуга предоставляется в образовательных организациях и в
структурных подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» по выбору заявителя.
3.3.4. Срок регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги в образовательных организациях, предоставляющей
муниципальную услугу, или в МФЦ составляет 1 рабочий день.
3.3.5. При наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов (таблица №
3 приложения к Административному регламенту) зарегистрированное заявление и
документы возвращаются заявителю с уведомлением по форме № 4 приложения к Ад-

министративному регламенту.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
3.4.1. В порядке межведомственного информационного взаимодействия в предоставлении
муниципальной услуги участвуют:
Федеральная налоговая служба;
органы опеки и попечительства;
Федеральная миграционная служба Российской Федерации.
3.4.2. Организация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления государственной услуги запрашивает следующие документы (сведе-
ния):
1) в органе Федеральной налоговой службы:
сведения об актах гражданского состояния из Единого государственного реестра записей
актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС) — сведения из ЕГР ЗАГС о государственной ре-
гистрации рождения;
2) в органе опеки и попечительства:
сведения, подтверждающие установление опеки или попечительства (при необходимо-
сти);
3) в органе Федеральной миграционной службы Российской Федерации:
сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на
территории Ленинградской области;
3.4.3. В соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ заявитель
вправе представить указанные документы и информацию в образовательные организации
по собственной инициативе.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги — 6 рабочих дней (в соответствии с пунктом 2.4.
настоящего регламента).
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
3.6.1. Срок предоставления результата — 1 рабочий день.
3.6.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (уведомление
о решении в предоставлении бесплатной путевки согласно приложению к Административному
регламенту (форма № 2) или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной
услуги согласно приложению к Административному регламенту (форма № 3) способом,
указанным в заявлении.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги
4.1. Организация, предоставляющая муниципальную услугу, направляет в личный кабинет
заявителя на Едином портале сведения о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги.

Приложение
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»

Перечень

условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении муниципальной
услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) АИС «Межвед ЛО» — автоматизированная информационная система межведомственного
электронного взаимодействия Ленинградской области;
б) Ведомственная АИС — Государственная информационная система «Современное об-
разование Ленинградской области»;
в) ЕГР ЗАГС — Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния;
г) Единый портал — Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
д) МФЦ — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
е) Реестр услуг — Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-
ций);
ж) АР — административный регламент
2. Условные обозначения:
а) [Р(П)] — родитель (законный представитель) ребенка, находящегося в трудной жизненной
ситуации;
б) Рсво(П) — родитель (законный представитель) ребенка участника специальной военной
операции;
в) Р1(П) — родитель (законный представитель) ребенка из категории трудной жизненной
ситуации, имеющий право на предоставление путевки во внеочередном порядке кате-
гории;
г) Р2(П) — родитель (законный представитель) ребенка из категории трудной жизненной
ситуации, имеющий право на предоставление путевки в первоочередном порядке;
д) [Р(П)П], [Рсво(П)П], [Р1(П)П], [Р2(П)П] — цель обращения: предоставление бесплатной
путевки;
е) [Р(П)О], [Рсво(П)О], Р1(П)О], [Р2(П)О] — цель обращения: мотивированный отказ в пре-
доставление бесплатной путевки;
ж) [О] — предоставляется оригинал;
з) [О(э)] — предоставляется оригинал в электронной форме;
и) [К] — предоставляется копия документа;
к) [К(э)] — предоставляется копия документа в электронной форме;
л) [Д(1)] — документы предоставляются в одном экземпляре.
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21 апреля 2026 года № 173

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собст-
венности, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвоз-
мездное пользование без проведения торгов»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
без проведения торгов» согласно приложению.
2. Отменить постановление администрации МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 16.02.2026 № 61 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
без проведения торгов».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации МО
Калитинское сельское поселение 

М. А. ТРОфИМОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 21.04.2026 № 173

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность, аренду,
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов»

(Сокращенное наименование: «Предоставление земельного участка, находящегося в му-
ниципальной собственности, без торгов») (далее — муниципальная услуга, административный
регламент, регламент)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
-физическим лицам;
-юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления) (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие
в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в
собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
без проведения торгов, (сокращенное наименование: «Предоставление земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности, без торгов»).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация муниципальное образование Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области (далее — ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— проект договора купли-продажи земельного участка по форме, утвержденной муни-
ципальным правовым актом;
— проект договора аренды земельного участка по форме, утвержденной муниципальным
правовым актом;
— проект договора безвозмездного пользования земельным участком по форме, утвер-
жденной муниципальным правовым актом;
— решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
(приложение к настоящему административному регламенту — образец 3);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту — образец 4).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть подписаны заявителем и
представлены в ОМС не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем
проектов указанных договоров.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ,
электронной почты уполномоченного органа, сайта ОМСУ (при наличии технической
возможности) — в день поступления запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
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услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или мно-
гофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при направлении
запроса почтовой связью, при направлении запроса в форме электронного документа
посредством Единого портала, электронной почты — в день поступления запроса или
на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в
выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на бумажном
носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН);
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.
3) сведения о предоставлении исходного земельного участка садоводческому неком-
мерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за
исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в
ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность
за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления
решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением в аренду
(с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в ОМС.
4) сведения о наличии утвержденного проекта межевания территории, если обращается
член садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого
товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается
лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное
на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого
товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением
в аренду; если обращается лицо, с которым был заключен договор аренды земельного
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе
предоставленного для комплексного развития территории, лицо, с которым заключен
договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным
кодексом Российской Федерации, либо юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии
с Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном
развитии территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Комитет градостроительной политики
Ленинградской области.
5) сведения о наличии утвержденного проекта планировки территории, если обращается
лицо, с которым был заключен договор аренды земельного участка, находящегося в го-
сударственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для
комплексного развития территории, лицо, с которым заключен договор о комплексном
развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,
либо юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом
Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории, лицо,
заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор
об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального
использования, за предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в управление (департамент) городской
или районной администрации, ответственное за вопросы градостроительной деятель-
ности.
6) сведения о наличии распоряжения Правительства Российской Федерации, если
обращается юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения объектов со-
циально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов,
за предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Министерство экономического
развития Российской Федерации.
7) сведения о наличии распоряжения высшего должностного лица субъекта Российской
Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения
объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации мас-
штабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Ленинградский областной комитет
по управлению государственным имуществом, Комитет экономического развития Ле-
нинградской области.
8) сведения о наличии указа или распоряжения Президента Российской Федерации, если
обращается лицо, испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или рас-
поряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду (с
приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Правительство Российской Феде-
рации.
9) сведения из документа территориального планирования или сведения из документации
по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального,
регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашивающее
участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в отделы архитектуры, градостроительства
и земельных отношений органов местного самоуправления.
10) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если об-
ращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за
предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу по надзору в
сфере природопользования.
11) сведения о наличии договора о предоставлении рыбопромыслового участка; если
обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов,
за предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии) Указанный ин-
формационный запрос направляется в Северо-Западное территориальное управление
Федерального агентства по рыболовству;
12) сведения о наличии договора пользования водными биологическими ресурсами,
если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов,
за предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу по надзору в
сфере природопользования, Северо-Западное территориальное управление Федерального
агентства по рыболовству.
13) сведения о наличии договора пользования рыбоводным участком, если обращается
лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением
в аренду (с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Северо-Западное территориальное
управление Федерального агентства по рыболовству, Комитет по агропромышленному
и рыбохозяйственному комплексу Ленинградской области.
14) сведения о наличии решения Правительства Российской Федерации о сооружении
ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов
и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов
захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается
юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных
источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов
хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных
отходов, за предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу по экологическому,
технологическому и атомному надзору (Ростехнадзор), Российское федеральное ядерное
агентство (Росатом).
15) сведения о наличии договора найма служебного жилого помещения, в случае, если
обращается гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого
дома, за предоставлением в безвозмездное пользование (с приложением документа при
наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Организацию, предоставившую
жилье.
16) сведения о наличии соглашения об изъятии земельного участка, если обращается
лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за пре-
доставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят
предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Ленинградский областной комитет
по управлению государственным имуществом;
17) Сведения о наличии решения субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой
организации в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом

Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми по-
мещениями отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное
пользование (с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Правительство Ленинградской области.
18) Сведения о наличии государственного контракта, если обращается лицо, с которым
заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения
обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств
федерального бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользование (с приложением
документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Федеральное казначейство Российской
Федерации.
19) Сведения о трудовой деятельности в случае, если обращается гражданин, работающий
по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая
установлена законом субъекта Российской Федерации, или работник организации,
которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
за предоставлением в безвозмездное пользование (с приложением документа при на-
личии);
Указанный информационный запрос направляется в кадровую службу работодателя, Фе-
деральную налоговую службу, Социальный фонд России.
20) Сведения о наличии договора аренды исходного земельного участка, в том числе
предоставленного для комплексного развития территории, если обращается лицо, с
которым был заключен договор аренды земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного
развития территории, за предоставлением в аренду (с приложением документа при на-
личии);
Указанный информационный запрос направляется в Ленинградский областной комитет
по управлению государственным имуществом.
21) Сведения о наличии договора или решения о комплексном развитии территории в
случае, если обращается лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии
территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо
юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом
Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории, за
предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Комитет по строительству Ленинградской
области.
22) Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих
обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением
в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство юстиции Российской
Федерации.
23) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой эко-
номической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за предоставлением
в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство экономического
развития Российской Федерации, Федеральную налоговую службу.
24) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая
компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости
в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по
управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением
в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Федеральное агентство по управлению
особыми экономическими зонами, Министерство экономического развития Российской
Федерации.
25) Сведения о наличии соглашения о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры
особой экономической зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение
о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за
предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство экономического
развития Российской Федерации.
26) Сведения о наличии концессионного соглашения, если обращается лицо, с которым
заключено концессионное соглашение, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную антимонопольную
службу, Министерство финансов Российской Федерации.
27) Сведения о наличии договора об освоении территории в целях строительства и экс-
плуатации наемного дома коммерческого использования, если обращается лицо,
заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома, за предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в орган государственной власти или
орган местного самоуправления, уполномоченные на предоставление находящегося в
государственной или муниципальной собственности земельного участка для освоения
территории в указанных целях.
28) Сведения о наличии договора об освоении территории в целях строительства и экс-
плуатации наемного дома социального использования, если обращается лицо, заключившее
договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома
социального использования, за предоставлением в аренду (с приложением документа
при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в орган государственной власти или
орган местного самоуправления, уполномоченные на предоставление находящегося в
государственной или муниципальной собственности земельного участка для освоения
территории в указанных целях.
29) Сведения о наличии специального инвестиционного контракта, если обращается
лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт, за предоставлением
в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Комитет экономического развития
и инвестиционной деятельности Ленинградской области, Министерство промышленности
и торговли Российской Федерации, Федеральную налоговую службу.
30) Сведения о наличии охотхозяйственного соглашения, если обращается лицо, с которым
заключено охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную служба по ветеринарному
и фитосанитарному надзору (Россельхознадзор), Комитет по охране, контролю и
регулированию использования объектов животного мира Ленинградской области.
31) Сведения о наличии инвестиционной декларации, в составе которой представлен
инвестиционный проект, если обращается резидент зоны территориального развития,
включенный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство экономического
развития Российской Федерации, Комитет экономического развития и инвестиционной
деятельности Ленинградской области.
32) Сведения о наличии договора безвозмездного пользования зданием, сооружением,
если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, в случае, если
обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования
предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование
(с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в организацию, осуществляющую
полномочия собственника на такое здание, сооружение.
33) Сведения о наличии решения о создании некоммерческой организации, в случае,
если обращается некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного
строительства, за предоставлением в безвозмездное пользование (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство юстиции Российской
Федерации, Федеральную налоговую службу.
34) Сведения о наличии документа, подтверждающего принадлежность гражданина к
коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается
гражданин, относящийся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего
Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование (с приложением документа
при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство внутренних дел
Российской Федерации.
35) Сведения о наличии решения Губернатора Ленинградской области, которым юридическое
лицо уполномочено на реализацию масштабного инвестиционного проекта, отвечающего
критериям, установленным законом Ленинградской области, и предусматривающее
строительство стадиона и иных объектов спорта, а также обязанность этого лица осуществить
за свой счет выполнение работ по сносу расположенных на таком земельном участке
объектов недвижимости, находящихся в собственности Ленинградской области или му-
ниципальной собственности, до заключения договора купли-продажи или договора
аренды земельного участка, если обращается такое юридическое лицо для заключения
договора купли-продажи или договора аренды земельного участка (с приложением
документа при наличии)
Указанный информационный запрос направляется в Комитет экономического развития
и инвестиционной деятельности Ленинградской области.
36) Сведения о наличии перечня продукции, необходимой для обеспечения импортозамещения
в условиях введенных ограничительных мер со стороны иностранных государств и меж-
дународных организаций, если обращается гражданин Российской Федерации или
российское юридическое лицо для заключения договора аренды земельного участка в
целях осуществления деятельности по производству продукции, необходимой для
обеспечения импортозамещения в условиях введенных ограничительных мер со стороны
иностранных государств и международных организаций, перечень которой устанавливается
решением органа государственной власти Ленинградской области, установленного
решением органа государственной власти Ленинградской области (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство промышленности и
торговли Российской Федерации (Минпромторг), Торгово-промышленную палату Российской
Федерации.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 20 календарных дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка,
находящегося в муниципальной

собственности, без торгов»
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;

2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) ЭП — документы подаются путем направления электронного документа в уполномоченный
орган на официальную электронную почту;
е) ЕПГУ — документы подаются посредством портала;
ж) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей (указываются в табличной форме
и включают взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления муниципальной
услуги и перечне отдельных признаков заявителей)

Таблица № 1
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V.­Формы­заявления­и­документов,­необходимых­для­предоставления­муниципальной
услуги

Образец­№­1

В­администрацию­МО­Калитинское­сельское­поселение­Волосовского­муниципального
района­Ленинградской­области
_______________________
от____________________________
___________________________
___________________________
(для­граждан:­Ф.И.О,­место­жительства,­реквизиты­документа,­удостоверяющего­личность
заявителя­(для­паспорта­гражданина­РФ:­серия,­номер­и­дата­выдачи),­телефон;­для­юри-
дического­лица:­наименование,­местонахождение,­ОГРН,­ИНН,­почтовый­адрес,­телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о­предоставлении­земельного­участка­без­проведения­торгов­
Прошу­предоставить­без­проведения­торгов­земельный­участок­с­кадастровым­номером:
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________,
(кадастровый­номер­испрашиваемого­земельного­участка,­адрес­местоположения)
в­__________________________________________________________________________,
(вид­права:­в­собственность­(за­плату,­в­аренду­(указать­срок),­в­безвозмездное­пользование
(указать­срок),­в­постоянное­(бессрочное)­пользование)
в­целях­_____________________________________________________________________.
(цель­использования­земельного­участка)
Основание­предоставления­земельного­участка­без­проведения­торгов­из­числа­пред-
усмотренных­пунктом­2­статьи­39.3,­пунктом­2­статьи­39.6,­или­пунктом­2­статьи­39.10
Земельного­кодекса­Российской­Федерации

Реквизиты­решения­об­изъятии­земельного­участка­для­государственных­или­муниципальных
нужд­в­случае,­если­земельный­участок­предоставляется­взамен­земельного­участка,
изымаемого­для­государственных­или­муниципальных­нужд:­
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Реквизиты­решения­об­утверждении­документа­территориального­планирования­и­(или)
проекта­планировки­территории­в­случае,­если­земельный­участок­предоставляется­для
размещения­объектов,­предусмотренных­этим­документом­и­(или)­этим­проектом:­____
___________________________________________________________________________
Реквизиты­решения­о­предварительном­согласовании­предоставления­земельного­участка
в­случае,­если­испрашиваемый­земельный­участок­образовывался­или­его­границы
уточнялись­на­основании­данного­решения:­______________________________
____________________________________________________________________________В
случае,­если­на­земельном­участке­расположен­объект­недвижимости:
На­земельном­участке­имеется­объект­недвижимости:
Наименование­объекта,­кадастровый­номер­объекта_______________________________
____________________________________________________________________________
Основание­возникновения­права­собственности­на­объект­недвижимости:­_____________
____________________________________________________________________________

Приложение­к­заявлению:­(документы­в­соответствии­с­пунктом­2.6­настоящего­админи-
стративного­регламента)

Результат­рассмотрения­заявления­прошу:
[]­выдать­на­руки­в­МФЦ­(указать­адрес)_____________________________________
[]­направить­в­электронной­форме­в­личный­кабинет­на­ЕПГУ­(при­технической­реализации)
[]­направить­по­почте­(указать­адрес)­________________________________________

«__»­_________­20__­год
________________­____________________________________
(подпись­заявителя)­Ф.И.О.­заявителя:­для­граждан­Ф.И.О­руководителя­юр.лица,­должность:
для­юридических­лиц

Образец­№­2
В­администрацию­___________________________________
От:­_____________________________________
(Ф.И.О.­физического­лица­и­адрес­проживания­/­наименование­организации­и­ИНН)
________________________________________
(Ф.И.О.­представителя­заявителя­и­реквизиты­доверенности)
________________________________________
Контактная­информация:
тел.­________________________________________
эл.­почта­_____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об­исправлении­допущенных­опечаток­и­(или)­ошибок­в­выданных­в­результате­предоставления
муниципальной­услуги­документах
Прошу­исправить­опечатку­и­(или)­ошибку­в
.
(указываются­реквизиты­и­название­документа,­выданного­уполномоченным­органом­в
результате­предоставления­муниципальной­услуги)

Приложение­(при­наличии):­.
(прилагаются­материалы,­обосновывающие­наличие­опечатки­и­(или)­ошибки)

Подпись­заявителя

Дата­_______

М.П.­(при­наличии)
Образец­№­3

РЕШЕНИЕ
(постановление,­распоряжение­и­т.­п.)
о­предоставлении­земельного­участка­в­постоянное­(бессрочное)­пользование
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Глава­Администрации­____________________________

Образец­№­4
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные­данные­заявителя­адрес,­телефон)

РЕШЕНИЕ

об­отказе­в­предоставлении­муниципальной­услуги­от­___________№­_______

По­результатам­рассмотрения­заявления­о­предоставлении­муниципальной­услуги:­«Пре-
доставление­земельного­участка,­находящегося­в­муниципальной­собственности,­в­собст-
венность,­аренду,­постоянное­(бессрочное)­пользование,­безвозмездное­пользование
без­проведения­торгов»­от­__________­№­____­и­приложенных­к­нему­документов,­принято
решение­об­отказе­в­предоставлении­муниципальной­услуги­по­следующим­основаниям:

(указываются­наименование­основания­отказа­в­соответствии­с­регламентом­и­разъяснение
причин­отказа­в­предоставлении­муниципальной­услуги)
Вы­вправе­повторно­обратиться­в­Администрацию­с­заявлением­о­предоставлении­му-
ниципальной­услуги­после­устранения­указанных­нарушений.
Данное­решение­может­быть­обжаловано­в­досудебном­порядке­путем­направления
жалобы­в­Администрацию,­а­также­в­судебном­порядке.

Глава­Администрации­____________________________

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(двадцать­второе­заседание­второго­созыва)

от­20.05.2026­№­93
О внесении изменений в Положение о муниципальной службе в муниципальном
образовании Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, утверждённое решением Совета депутатов муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 19 марта 2019 г. № 165
В­соответствии­с­Федеральным­законом­от­28.12.2025­№­505-ФЗ­«О­внесении­изменений
в­отдельные­законодательные­акты­Российской­Федерации»,­Совет­депутатов­муниципального
образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ле-
нинградской­области­РЕШИЛ:
1.­Внести­в­Положение­о­муниципальной­службе­в­муниципальном­образовании­Клопицкое
сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области,
утвержденное­решением­Совета­депутатов­муниципального­образования­Клопицкое
сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области­от
19­марта­2019­г.­№­165­(в­редакции­решений­Совета­депутатов­муниципального­образования
Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской
области­от­10­февраля­2021­г.­№­84,­от­15­марта­2023­г.­№­199,­от­11­мая­2023­г.­№­208,­от
6­сентября­2023­г.­№­223,­от­29­мая­2024­г.­№­271,­от­26.02.2025­№­35)­(далее­—­Положение),
следующее­изменения:
1)­часть­1­статьи­14­изложить­в­следующей­редакции:
«1.­Гражданин,­претендующий­на­замещение­должности­муниципальной­службы,­муни-
ципальный­служащий­представляют­представителю­нанимателя­(работодателю)­сведения
о­доходах,­об­имуществе­и­обязательствах­имущественного­характера,­предусмотренные
Федеральным­законом­от­25­декабря­2008­года­№­273-ФЗ­„О­противодействии­коррупции“,
в­случаях,­установленных­данным­Федеральным­законом.­Указанные­сведения­представляются
в­порядке,­сроки­и­по­форме,­которые­установлены­для­представления­сведений­о­доходах,
об­имуществе­и­обязательствах­имущественного­характера,­предусмотренных­Федеральным
законом­от­25­декабря­2008­года­№­273-ФЗ­„О­противодействии­коррупции“,­государственными
гражданскими­служащими­Ленинградской­области»;
2)­часть­1.1­статьи­14­изложить­в­следующей­редакции:
«1.1.­Муниципальный­служащий,­замещающий­должность­муниципальной­службы,
включённую­в­соответствующий­перечень,­обязан­представлять­сведения­о­расходах,
предусмотренные­Федеральным­законом­от­3­декабря­2012­года­№­230-ФЗ­«О­контроле
за­соответствием­расходов­лиц,­замещающих­государственные­должности,­и­иных­лиц
их­доходам»,­в­порядке­и­по­форме,­которые­установлены­для­представления­таких
сведений­государственными­гражданскими­служащими­Ленинградской­области.«;
3)­в­части­2­статьи­14­слова­«о­доходах,­расходах,­об­имуществе­и­обязательствах­имуще-
ственного­характера»­заменить­словами­«,­представляемые­муниципальным­служащим
в­соответствии­с­настоящей­статьей,«;
4)­в­части­3­статьи­14­слова­«о­доходах,­расходах,­об­имуществе­и­обязательствах­имуще-
ственного­характера»­заменить­словами­«,­представляемых­муниципальным­служащим
в­соответствии­с­настоящей­статьей,«;
5)­в­части­4­статьи­14­слова­«о­доходах,­расходах,­об­имуществе­и­обязательствах­имуще-
ственного­характера»­заменить­словами­«,­представляемых­муниципальным­служащим
в­соответствии­с­настоящей­статьей,«;
6)­часть­5­статьи­14­изложить­в­следующей­редакции:
«5.­Непредставление­муниципальным­служащим­сведений­о­доходах,­об­имуществе­и
обязательствах­имущественного­характера,­предусмотренных­Федеральным­законом­от
25­декабря­2008­года­№­273-ФЗ­«О­противодействии­коррупции»,­и­сведений­о­расходах,
предусмотренных­Федеральным­законом­от­3­декабря­2012­года­№­230-ФЗ­«О­контроле
за­соответствием­расходов­лиц,­замещающих­государственные­должности,­и­иных­лиц
их­доходам»,­в­случае,­если­представление­таких­сведений­обязательно,­либо­представление
заведомо­неполных­сведений­является­правонарушением,­влекущим­увольнение­муни-
ципального­служащего­с­муниципальной­службы,­за­исключением­случаев,­установленных
федеральными­законами.
5.1.­Представление­муниципальным­служащим­заведомо­недостоверных­сведений,
указанных­в­части­5­настоящей­статьи,­является­правонарушением,­влекущим­увольнение
муниципального­служащего­с­муниципальной­службы.«;
7)­часть­7­статьи­14­изложить­в­следующей­редакции:
«7.­Запросы­о­представлении­сведений,­составляющих­банковскую,­налоговую­или­иную
охраняемую­законом­тайну,­запросы­в­правоохранительные­органы­о­проведении­опе-
ративно-разыскных­мероприятий­в­отношении­граждан,­претендующих­на­замещение
должностей­муниципальной­службы,­включённых­в­соответствующий­перечень,­муни-
ципальных­служащих,­замещающих­указанные­должности,­супруг­(супругов)­и­несовер-
шеннолетних­детей­таких­граждан­и­муниципальных­служащих­в­интересах­муниципальных
органов­направляются­высшими­должностными­лицами­субъектов­Российской­Федерации
в­порядке,­определяемом­нормативными­правовыми­актами­Российской­Федерации.«;
8)­часть­8­статьи­14­изложить­в­следующей­редакции:
«8.­Граждане,­претендующие­на­замещение­должности­главы­местной­администрации
по­контракту,­представляют­сведения,­указанные­в­части­1­настоящей­статьи,­лицо,
замещающее­такую­должность,­представляет­сведения,­указанные­в­частях­1­и­1.1­настоящей
статьи,­высшему­должностному­лицу­Ленинградской­области­(руководителю­высшего
исполнительного­органа­государственной­власти­Ленинградской­области)­в­порядке,
установленном­законом­Ленинградской­области.«;
9)­часть­9­статьи­14­признать­утратившей­силу;
2.­Опубликовать­(обнародовать)­настоящее­решение­в
общественно-политической­газете­«Сельская­новь»­и­разместить­на
официальном­сайте­МО­Клопицкое­сельское­поселение­в­сети­Интернет
в­установленном­порядке.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(двадцать­второе­заседание­второго­созыва)

от­20.05.2026­года­№­94
О признании утратившим силу Положения о муниципальном жилищном контроле
на территории муниципального образования Клопицкое сельское поселение Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области
В­соответствии­с­федеральным­законом­от­20.02.2026­№­23-ФЗ­«О­внесении­изменений
в­отдельные­законодательные­акты­Российской­Федерации­и­признании­утратившим
силу­подпункта­«д»­пункта­29­части­2­статьи­32­Федерального­закона­«Об­общих­принципах
организации­местного­самоуправления­в­единой­системе­публичной­власти»,­совет
депутатов­МО­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ле-
нинградской­области­РЕШИЛ:
1.­Признать­утратившим­силу­Положение­о­муниципальном­жилищном­контроле­на
территории­муниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского
муниципального­района­Ленинградской­области,­утвержденное­решением­совета­депутатов
МО­Клопицкое­сельское­поселение­Волосовского­муниципального­района­Ленинградской
области­от­03.04.2025­№­44­«Об­утверждении­Положения­о­муниципальном­жилищном
контроле­на­территории­муниципального­образования­Клопицкое­сельское­поселение
Волосовского­муниципального­района­Ленинградской­области».
2.­Настоящее­решение­опубликовать­в­общественно-политической­газете­Волосовского
муниципального­района­«Сельская­новь»­и­разместить­на­официальном­сайте­МО
Клопицкое­сельское­поселение­в­сети­Интернет.
3.­Настоящее­решение­вступает­в­силу­с­01.09.2026года.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА
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